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ค าน า 
               คู่มือการปฏิบัติงาน  การฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา  หลักสูตร 4 ปี  คณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  เล่มนี้จัดท าขึ้นจากประสบการณ์ของ
ผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานตามคู่มือเล่มนี้  ครอบคลุมขั้นตอนการบริหารจัดการการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี    ตั้งแต่ขั้นตอนการ
ลงทะเบียนของนักศึกษา การขออนุมัติจากสาขาวิชาในการขอออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ใน
หน่วยงานภาครัฐและเอกชนที่รับนักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  ท าให้ผู้อ่านเข้าใจเนื้อหา
ครอบคลุมทุกประเด็นในการปฏิบัติงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพในแต่ละภาคการศึกษา  ทั้งนี้ผู้จั ดท า 
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่ในงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพของ
นักศึกษา  และสามารถอ านวยความสะดวกให้แก่บุคลากร  สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ในกรณีติด
ภารกิจ หรือปรับเปลี่ยนบทบาทหน้าที่  ท าให้งานฝึกประสบการณ์วิชาชีพสัมฤทธิ์ผลแก่นักศึกษาและ
ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้เกี่ยวข้องต่อไป  

 
 

สุจิตรา  ญาตินุกูล 
                                                                                                   มิถุนายน  2564 
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 - ขั้นที่ 5 นักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วมสัมมนาของสาขาวิชา  และเข้าร่วม

กิจกรรมปัจฉิมนิเทศของสาขาวิชา 
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 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 1 จาก 45 

 

คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสตูร 4 ปี 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้ทราบรายละเอียดและขั้นตอนของการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา 

หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
           2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการฝึกประสบการณ์วิชาชีพสามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ
ภายใต้มาตรฐานเดียวกัน  
  3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและแนวปฏิบัติ   งานการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ เพื่อน าไปปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

ขอบเขต 
 คู่มือเล่มนี้   รวบรวมและน าเสนอเนื้อหาครอบคลุมขั้นตอนการบริหารจัดการการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษาหลักสูตร  4 ปี คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราช
ภัฏเพชรบุรี ตั้งแต่การลงทะเบียนของนักศึกษา  การอนุมัติของอาจารย์ที่รับผิดชอบรายวิชาการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพของแต่ละสาขาวิชา จนถึงการส่งแบบประเมินและการวัดประเมินผล 
 

ค าจ ากัดความ 
             การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  หมายถึง กระบวนการจัดการเรียนการสอนที่ด าเนินการ
ร่วมกันระหว่างคณะกับสถานประกอบการทั้งของรัฐและเอกชน  เพ่ือให้นักศึกษาได้รับความรู้ ความ
เข้าใจในการปฏิบัติงานจริง ได้รับทักษะ และเจตคติที่จ าเป็นต่อการประกอบวาชีพ จบออกไปเป็น
บัณฑิตที่มีคุณภาพตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ  สามารถปฏิบัติตนได้อย่างเหมาะสม
และก้าวทันเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว  โดยมีระยะเวลาของการฝึกประสบการณ์วิชาชา
ชีพอย่างน้อย 450 ชั่วโมง 
               นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนนอกเหนือจากรายวิชาฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ ครบทุกรายวิชาตามแผนการเรียนและโครงสร้างหลักสูตร 
         ขั้นตอนการปฏิบัติการฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ  หมายถึง ล าดับขั้นตอนในการ 
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ คือ ขั้นตอนก่อนด าเนินการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  ขั้นตอนระหว่างฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพและข้ันตอนหลังการเสร็จสิ้นฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 2 จาก 45 

 

          ฝ่ายวิชาการ หมายถึง คณาจารย์ และบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่บริหาร ด าเนินงาน 
ติดตามนิเทศก์ ด าเนินการที่เก่ียวข้องกับการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
         อาจารย์นิเทศก์ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรสาขาวิชา  หรืออาจารย์ผู้สอนประจ า
หลักสูตรสูตรสาขาวิชา  ที่คณะมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ในการบริหารจัดการ การติดตามนิเทศ 
ให้ค าปรึกษา ข้อแนะน า แก่นักศึกษา รวมถึงการประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
          สถานประกอบการ  หมายถึง  หน่วยงานที่รับนักศึกษาจาก คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เข้าฝึกประสบการณ์วิชาขีพ ทั้งหน่วยงานสถานพยาบาล  
โรงแรม รีสอร์ท ร้านอาหาร และสถานประกอบการอ่ืน 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 1. ด าเนินการให้ค าปรึกษาแนะน า และบริการแก่นักศึกษาและอาจารย์ในงานวิชาการ 

 2. ประสานและด าเนินงานเกี่ยวกับการเตรียมและฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา 
3. ด าเนินงานจัดเก็บข้อมูลด้านนักศึกษา การเตรียมและฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ให้เป็น

ระบบที่มีประสิทธิภาพและอ้างอิงได้ 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 3 จาก 45 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 

 
ยืนยันการลงทะเบียนและพิมพ์ใบลงทะเบียน 

การลงทะเบียนเรียน 

ตรวจสอบข้อมูลหลักสูตร รายวิชา
ตามแผนการเรียนท่ีหลักสูตรก าหนด 

 

ช าระเงินคาบ ารุงการศึกษาด้วยตนเอง
หรือเคาเตอร์ธนาคารท่ีเลือกไว้ 

 

นักศึกษา เข้า  Login เข้าสู่ระบบบริหารข้อมูลนักศึกษา 
http://mis.pbru.ac.th/register 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 4 จาก 45 
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+ 
 
 
 
 
 
 
 ขั้นที่ 1 การลงทะเบียนเรียนรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 
 
 
 
 
 

 

นักศึกษา เข้า  Login เข้าสู่ระบบบริหารข้อมูลนักศึกษา 
http://mis.pbru.ac.th/register 

ยืนยันการลงทะเบียนและพิมพ์ใบลงทะเบียน 
การลงทะเบียนเรียน 

ตรวจสอบข้อมูลหลักสูตร รายวิชา
ตามแผนการเรียนที่หลักสูตรก าหนด 
 

 
 

นักศึกษากรอกแบบฟอร์มอมใบค าร้องฯ 

อาจารย์/นักศึกษายื่นใบค าร้องฯ ที่คณะวิทยาศาสตร์ฯ 
 
 

ล่วงหน้าอย่างน้อย 5-7 วันท า
การ 

การตอบรับจากสถานประกอบการภายใน 10 วันท า
การ 

ฝ่ายวิชาการตรวจสอบใบค าร้องและ
จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ฯ 

ส่งสถานประกอบการ 
วิชาชีพส่งไปยังสถานประกอบการ 

 

กรอกข้อมูลไมถู่กต้อง 

นักศึกษาทุกคนกรอกข้อมูลสถานประกอบการเพ่ือยืนยัน 
และขอรับหนังสือส่งตัว ที่คณะวิทยาศาสตร์ฯ 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 5 จาก 45 

 

 
           ขั้นที่ 2 การติดต่อสถานประกอบการและการยื่นใบค าร้องขอหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้า
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 
 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

นักศึกษากรอกแบบฟอร์มอมใบค าร้องฯ 

อาจารย์/นักศึกษายื่นใบค าร้องฯ ที่คณะวิทยาศาสตร์ฯ 
 
 

ล่วงหน้าอย่างน้อย 5-7 วันท า
การ 

การตอบรับจากสถานประกอบการภายใน 10 วันท า
การ 

ฝ่ายวิชาการตรวจสอบใบค าร้องและ
จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ฯ 

ส่งสถานประกอบการ 
วิชาชีพส่งไปยังสถานประกอบการ 

 

กรอกข้อมูลไมถู่กต้อง 

นักศึกษาทุกคนกรอกข้อมูลสถานประกอบการเพ่ือยืนยัน 
และขอรับหนังสือส่งตัว ที่คณะวิทยาศาสตร์ฯ 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 6 จาก 45 

 

   
ขั้นที่ 3 นักศกึษาต้องเข้ารับการปฐมนิเทศก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นที่ 4 – 5 นักศึกษาออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพที่สถานประกอบการตามจ านวนชั่วโมงที่
ก าหนดในหลักสูตร และเข้าร่วมการสัมมนาและการปัจฉิมนิเทศของสาขา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับการปฐมเทศก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
จากสาขาวิชาและจัดเตรียมเอกสารคู่มือฝึกประสบการณ์

และประวัติส่วนตัว/Portfolio 

รับหนังสือส่งตัวจากคณะ รับคู่มือการฝึก   
และแบบบันทึกฝึกประสบการณ์จากสาขาวิชา 

 

 
รายงานตัวกับสถานประกอบการพร้อมหนังสือส่งตัว 

เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  ภายใต้แนวปฏิบัติของสถาน
ประกอบการ ไม่น้อยกว่า 450 ชั่วโมง 

 
เข้าร่วมกิจกรรม สัมมนาและปัจฉิมนิเทศของสาขาวิชา 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 7 จาก 45 

 

 
กระบวนการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ในส่วนของการลงทะเบียนเรียน การออกฝึกภาคสนาม 
การวัดและประเมินผล เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีว่าด้วย การจัดการศึกษา
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2553  โดยมีขั้นตอน ดังนี้  
ขั้นที่ 1  นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพในหลักสูตรที่เรียน ตามแผนการ
เรียนที่คณะกรรมการบริหารหลักสูตรสาขาวิชาก าหนดให้  
  1)  ตรวจสอบก าหนดเวลาการลงทะเบียนเรียนจากปฏิทินการศึกษา 
  2)  ตรวจสอบหลักสูตรและเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน และยืนยันการ
ลงทะเบียน 
  3)  กรอกข้อมูลเกี่ยวกับรายวิชาที่จะลงทะเบียนเรียนลงในแบบฟอร์มวาง
แผนการลงทะเบียนเรียน  
  4)  พิมพ์ใบลงทะเบียน เก็บไว้ 
  5)  เลือกวิธีลงทะเบียนเรียนและช าระเงิน ได้ที่ 
   5.1 ช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร 
   5.2 ช าระเงินด้วยตนเอง ณ การเงินของมหาวิทยาลัย 
  6) เมื่อสิ้นสุดการจัดการเรียนการสอนตามแผนการเรียน นักศึกษาจะต้องมี
สมรรถนะเป็นไปตามประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  เรื่อง  สมรรถนะที่ก าหนดของ
สาขาวิชาอาหารและโภชนาการประยุกต์ และสาขาวิชาเทคโนโลยีและศิลปะการประกอบอาหาร
ส าหรับรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ จึงจะสามารถออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพได้  ดังนี้ 
       6.1  นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียน วิชาชีพตามโครงสร้างหลักสูตรและมีผล
การเรียนการผ่านทุกรายวิชา (ยกเว้นรายวิชาการฝึกประสบการณ์) 
   6.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมและผลการเรียนเฉลี่ยในกลุ่มวิชาเนื้อหาซึ่ง
ประกอบด้วยวิชาแกนและวิชาเอกอย่างน้อย  7 ภาคการศึกษา  ไม่น้อยกว่า  2.00  
   6.3 นักศึกษาต้องผ่านรายวิชาพ้ืนฐานตามเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย 
   6.4  มีคุณลักษณะเป็นไปตามท่ีสาขาก าหนด 
     6.4.1 นักศึกษาต้องมีคะแนนความประพฤติ100 คะแนน 
    6.4 .2 เข้ าร่วมกิจกรราครบถ้วน  100 เครดิต  ตามเกณ ฑ์ ของ
มหาวิทยาลัย 
     6.4.3  นักศึกษาต้องผ่านการอบรมบุคลิกภาค 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 8 จาก 45 

 

   ขั้นที่ 2  การติดต่อสถานประกอบการและการยื่นใบค าร้องขอหนังสือขอความอนุเคราห์
เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
  1)  ติดต่อสถานที่ หน่วยงานราชการหรือเอกชน ที่จะขอฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
  2)  นักศึกษารับใบค าร้องฝึกประสบการณ์วิชาชีพที่คณะ  หรือ สาขาวิชา  
  3)  กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจน และถูกต้อง 
  4)  ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ประธานหลักสูตรสาขาวิชา  ให้ความ
เห็นชอบ 
  5)  ยื่นค าร้องฝึกประสบการณ์วิชาชีพที่ฝ่ายวิชาการคณะตรวจสอบ 
  6)  เจ้าหน้าที่คณะ พิมพ์หนังสือออกขอฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ตรวจสอบและ
เสนอคณบดีลงนาม 
  7)  ฝ่ายวิชาการจัดส่งหน่วยงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 
 ขั้นที่ 3  นักศึกษาต้องเข้ารับการปฐมนิเทศก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ซึ่งด าเนินการ
โดยฝ่ายสาขาวิชา 
  1)  นักศึกษาเข้ารับการปฐมนิ เทศก่อนออกฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ  ซึ่ ง
ด าเนินการโดยสาขาวิชาและอาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ประธานหลักสูตรสาขาวิชา  คณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี 
  2)  รับคู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 
  3)   นักศึกษาจัดท าประวัติข้อมูลส่วนตัว / Portfilio ของตัวเองเพ่ือน าไปยื่น
ให้กับสถานประกอบการในวันรายงานตัวเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 ขั้นที่ 4  นักศึกษาออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพโดยมีหนังสือส่งตัวจากคณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี ภายใต้การดูแลของอาจารย์นิเทศก์  ด าเนินการโดยฝ่ายวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี และผู้ควบคุมการฝึกงาน ของหน่วยงานหรือสถานประกอบการ 
  1)  ฝ่ายวิชาการจัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พร้อม
แนบแบบประเมินผลการฝึกประสบการณ์  คู่มือ และสมุดประจ าตัวการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
        2)  นักศึกษาน าหนังสือส่งตัวนักศึกษาออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พร้อมประวัติ
ส่วนตัว/ Portfilio รายงานตัวกบัสถานประกอบการ 
  3) นักศึกษาที่ออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพต้องได้รับการนิเทศก์จากอาจารย์
นิเทศก์อย่างน้อย 1 ครั้ง  หรือมากกว่าทั้งนี้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของอาจารย์นิเทศก์ 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 9 จาก 45 

 

             ขั้นที่ 5 นักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วมสัมมนาของสาขาวิชา  และเข้าร่วมกิจกรรมปัจฉิม
นิเทศของสาขาวิชา เพ่ือน าเสนอรายงานผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และรับฟังข้อเสนอแนะของ
อาจารย์   หากไม่เข้าร่วมกิจกรรมจะถือว่าไม่ผ่านการประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ   โดย
เกณฑ์การผ่านวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีว่าด้วย  
การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2553 หมวด 6  ข้อ (29) (30) และหมวด  7 การวัดและ
ประเมินผล ข้อ (12) มีเกณฑ์ ดังนี้  
  

ระดับคะแนน ความหมาย คะระดับคะแนน 
A ดีเยี่ยม (Excellent) 4.0 
B+ ดีมาก (Very Good) 3.5 
B ดี (Good) 3.0 
C+ ดีพอใช้ (Fairly Good) 2.5 
C พอใช้ (Fair) 2.0 
D+ อ่อน ZPoor) 1.5 
D อ่อนมาก (Very Poor) 1.0 
E ตก (Fail) 0.0 

 
หมายเหตุ  นักศึกษาต้องได้รับคะแนนประเมิน ไม่ต่ ากว่า C จึงจะผ่านเกณฑ์การฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ 

 
การพิจารณาเลือกหน่วยงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 แหล่งฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษาแต่ละสาขาวิชา อาจจะมีลักษณะที่แตกต่างกัน
ตามข้อก าหนดของคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพราะหน่วยงานหรือสถานประกอบการแต่ละแห่ง
ก็มีลักษณะเป็นของตัวเอง อย่างไรก็ตามการที่นักศึกษาจะไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ณ สถานที่ใดก็
ตามควรมีลักษณะทั่วไปของหน่วยงานดังต่อไปนี้ 

1. เป็นหน่วยงานของรัฐ เอกชน หรือรัฐวิสาหกิจ 

2. เป็นสถานประกอบการที่ตรงกับหลักสูตรสาขาวิชาที่นักศึกษา ได้ศึกษาในหลักสูตร

สาขาวิชานั้นๆ 

3. เป็นหน่วยงานที่มีความพร้อมเต็มใจและให้ความร่วมมือในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 10 จาก 45 

 

4. เป็นหน่วยงานที่มีกิจการขนาดใหญ่เพียงพอ ที่นักศึกษาจะได้รับประโยชน์จากการฝึก

ประสบการณ์วิชาชีพ 

5. เป็นหน่วยงานที่มีห้องปฏิบัติการ และมีนักวิชาการหรือผู้เชี่ยวชาญอยู่ประจ า 

6. สามารถเดินทางไปสถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพได้สะดวก ไม่เสี่ยงอันตราย 

7. เป็นหน่วยงานที่ประกอบการโดยเปิดเผย มีสถานที่ตั้งและติดต่อชัดเจน และ

ด าเนินการถูกต้องตามกฎหมาย 

 

การติดต่อสถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 การติดต่อสถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ เป็นหน้าที่ของสาขาวิชาหรือหลักสูตรสาขาวิชา 
ที่จะต้องด าเนินการติดต่อประสานงาน เพ่ือให้เหมาะสมกับความพร้อมด้านศักยภาพของนักศึกษา
และความสนใจ 
 ข้อแนะน าในการติดต่อสถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพนักศึกษา มีดังนี้ 

1. พิจารณาหน่วยงานที่เอ้ือประโยชน์สูงสุดในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ก าหนดภาระ

งานที่สอดคล้องหรือตรงตามหลักสูตรสาขาวิชา 

2. นักศึกษาสาขาหลักสูตรวิชา ติดต่อหน่วยงานนั้นด้วยตนเองเป็นการภายใน ว่าจะยินดี

รับให้ฝึกงานในหน่วยงานนั้นหรือไม่ 

3. ถ้าหน่วยงานนั้นยินดีรับให้ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ นักศึกษาเขียนค าร้องฝึกงาน

น าเสนออาจารย์ประจ าหลักสูตรสาขาวิชาและอาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม รวบรวมข้อมูลให้ฝ่ายวิชาการ

งานฝึกประสบการณ์วิชาชีพเพ่ือตรวจสอบความเรียบร้อย แล้วด าเนินการออกหนังสือขอความ

อนุเคราะห์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพเสนอคณบดีลงนาม และจัดส่งหน่วยงานฝึกประสบการณ์ 

4. เมื่อหน่วยงานตอบรับเป็นทางการแล้ว  ฝ่ายวิชาการประสานหลักสูตรสาขาวิชาหรือ

หลักสูตรทราบ 

 

 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 11 จาก 45 

 

กระบวนการฝึกประสบการณ์วชิาชีพ 

 การส่งนักศึกษาไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ จะต้องเตรียมตัวนักศึกษาให้พร้อมในทุกด้าน 
โดยด าเนินการดังนี้ 

1. การปฐมนิเทศ 

ก่อนที่นักศึกษาจะออกไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพตามหน่วยงานต่างๆ ฝ่ายวิชาการ 
จะจัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาที่ออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ซึ่งอาจจัดก่อนประมาณ 1 สัปดาห์ 
โดยใช้เวลา 1 - 3 วัน   ตามความจ าเป็นหรือตามความเหมาะสม ดังต่อไปนี้ 

1.1 เนื้อหาการปฐมนิเทศ  
1) แนะน าเอกสารที่เก่ียวข้องกับการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

2) แนะน าบุคคลและเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 

3) แนะน าการปฏิบัติตนของนักศึกษา ตลอดระยะเวลาการฝึกประสบการณ์

วิชาชีพ 

4) แนะน าภาระหน้าที่ที่นักศึกษาจะต้องปฏิบัติในขณะฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

5) แนะน าเกณฑ์การประเมินผลรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพตามหลักสูตร

ก าหนด 

1.2 วัตถุประสงค์ของการปฐมนิเทศ มีดังนี้ 
1) เพ่ือให้นักศึกษาเข้าใจในขั้นตอนกระบวนการฝึกประสบการณ์วิชาชีพเพ่ือ

เตรียมความพร้อมของนักศึกษาที่จะฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

2) เพ่ือให้นักศึกษาตระหนักถึงความส าคัญของการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

3) เพ่ือชี้แจงให้นักศึกษาทราบ และส านึกตนในฐานะเป็นผู้แทนของคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

2. การด าเนินการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

      เมื่อปฐมนิเทศนักศึกษาประสบการณ์วิชาชีพแล้ว คณะวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีส่งนักศึกษาออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพตามสถานที่ฝึกงานต่างๆ ที่ได้
ติดต่อไว้ โดยให้นักศึกษาน าหนังสือไปรายงานตัว ณ สถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ตามวันเวลาที่
ก าหนด และให้ปฏิบัติตนตามบทบาทหน้าที่ของตนให้ดีที่สุด ตามที่สถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
มอบหมาย 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 12 จาก 45 

 

3. ระยะเวลาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
      การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ จะพิจารณาจากจ านวนชั่วโมงไม่น้อยกว่า 450 ชั่วโมง 
เพ่ือให้การฝึกประสบการณ์วิชาชีพเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และได้รับประโยชน์สูงสุด การจัดฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพควรจะค านึงถึงเรื่องต่อไปนี้ 

3.1 รายวิชาที่นักศึกษาได้เรียนมาแล้วตามท่ีหลักสูตรก าหนด 

3.2 ภาคเรียนที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพไม่มีรายวิชาอ่ืนที่ต้องลงทะเบียนเรียน 

3.3 รายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ควรจัดในภาคเรียนก่อนสุดท้าย หรือภาคเรียน

สุดท้าย  

              4.  การปัจฉิมนิเทศ                                         
                   เมื่อนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครบตามระยะเวลา ฝ่ายวิชาการ คณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศ โดยมีวัตถุประสงค์ในการด าเนินกิจกรรม ดังนี้ 

4.1 เพ่ือให้นักศึกษาได้แลกเปลี่ยนประสบการณ์ และแนวคิดจากการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพในแต่ละสถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

4.2 เพ่ือรับทราบปัญหาต่างๆ ที่นักศึกษาได้ประสบ และน ามาปรับปรุงและพัฒนาให้

ดียิ่งขึ้น 

4.3 เพ่ือรวบรวมเอกสาร แบบฟอร์ม และแบบประเมินต่างๆ จากหน่วยฝึก

ประสบการณ์วิชาชีพ 

4.4 เพ่ือสรุปผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพที่เกิดจากการมีส่วนร่วมของอาจารย์

นิเทศก์กับนักศึกษา 
           

 5. กรณีนักศึกษาเปลี่ยนหน่วยงาน 
 1) นักศึกษาติดต่อประสานหน่วยงานเดิมเพ่ือรับทราบและยินยอมให้นักศึกษาเปลี่ยน
หน่วยงาน 
        2) นักศึกษาท าบันทึกข้อความชี้แจงเหตุผลการขอเปลี่ยนแปลงหน่วยงานให้อาจารย์
นิเทศก์ลงความเห็นและกรรมการลงความเห็น 
 3) ส่งบันทึกข้อความที่ห้องส านักงานเพ่ือด าเนินการประสานศูนย์ ฝึกประสบการณ์
วิชาชีพตามข้ันตอน 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 13 จาก 45 

 

        กรณีนักศึกษาเปลี่ยนหน่วยงานเองโดยไม่ด าเนินการตามขั้นตอนข้างต้น ทางคณะจะไม่
รับผิดชอบและด าเนินการแก้ปัญหาใดๆ หลังผลการประเมินเกรดออกแล้วให้นักศึกษาติดต่อรับ
ใบรับรองการฝึกงานตัวจริงคืนที่             อาจารย์ประจ าหลักสูตรสาขาวิชา วันและเวลาราชการ   



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 14 จาก 45 

 

แบบฟอร์มที่ใช้ 
1. แบบค าร้องขอหนั งสื อขอความอนุ เคราะห์ เข้ าฝึ กประสบการณ์ วิชาชีพของนักศึกษา
 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 15 จาก 45 

 

2. แบบตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

1.  



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 16 จาก 45 

 

3. แบบแจ้งขอหนังสือส่งตัวฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

2.  



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 17 จาก 45 

 

 

มาตรฐานคุณภาพงาน 
1. ตัวชี้วัด : ระยะเวลาในการจัดพิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกประสบการณ์

วิชาชีพและหนังสือส่งตัว 
2. เกณฑ์ :  เวลา   9  วัน มีค่าเท่ากับ 1 คะแนน 

เวลา   8  วัน มีค่าเท่ากับ 2 คะแนน 
เวลา   7  วัน มีค่าเท่ากับ 3 คะแนน 
เวลา   6  วัน มีค่าเท่ากับ 4 คะแนน 
เวลา   5  วัน มีค่าเท่ากับ 5 คะแนน 
 

 
 

เอกสารอ้างอิง 
1.  ข้อบั งคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ เพชรบุ รี   ว่าด้ วย การจัดการศึกษาระดับ 

ปริญญาตรี พ.ศ. 2553  หมวด 6  ข้อ (29) (30) และหมวด  7 การวัดและประเมินผล ข้อ (12) 
2. ประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  เรื่อง  สมรรถนะที่ก าหนดของสาขาวิชา 

อาหารและโภชนาการประยุกต์ และสาขาวิชาเทคโนโลยีและศิลปะการประกอบอาหารส าหรับ
รายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 3.  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง การจัดกิจกรรมพัฒนาศักยภาพนักศึกษา 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556  ข้อ 1การเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษา 
 4.  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง งดการเรียนการสอนในวันพุธช่วงบ่าย 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 18 จาก 45 

 

 

การควบคุมเอกสาร 
1. นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลแบบค าร้องขอหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าฝึก

ประสบการณ์วิชาชีพ  ด้วยลายมือตัวบรรจง และข้อมูลต้องมีความสมบูรณ์ ครบถ้วน  และมีเอกสาร
ประกอบการพิจารณา ได้แก่ .ใบรายงานผลการเรียน 7 ภาคการศึกษา  และใบทรานสคริปกิจกรรม  
เพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติให้เป็นไปตาม  ประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  เรื่อง  สมรรถนะที่
ก าหนดของสาขาวิชาอาหารและโภชนาการประยุกต์ และสาขาวิชาเทคโนโลยีและศิลปะการประกอบ
อาหารส าหรับรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  ตรวจสอบผลการเรียนให้เป็นตามแผนของหลักสูตร  
และการสอบวัดความรู้รายวิชาพ้ืนฐาน เมื่อเป็นไปตามประกาศ จึงน าเสนอให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
พิจารณาอนุมัติและด าเนินการพิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาฝึกประสบกาณณ์วิชาชีพ
ต่อไป 

2. แบบค าร้องขอหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ   นักศึกษา
จะต้องเสนอให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและประธานสาขาพิจารณาอนุมัติและลงนามมาให้
เรียบร้อย ถ้าข้อมูลไม่เรียบร้อย จะส่งคืนให้นักศึกษาด าเนินการให้เรียบร้อย 

3. แบบตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ นักศึกษาจะต้องน ามายื่นให้กับ
คณะทั้งกรณีตอบรับเพ่ือด าเนินการต่อไป หรือกรณีเสธเพ่ือเป็นข้อมูลในการตรวจสอบความซ้ าซ้อน
ของการขอออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษาแต่ละคน เมื่อได้เอกสารปฏิเสธจากสถาน
ประกอบการแล้ว จะแจ้งให้นักศึกษาทราบเพ่ือยื่นใบค าร้องขอออกฝึกประสบการณ์ในสถานที่
ประกอบการแห่งใหม ่ 

4. แบบแจ้งขอหนังสือส่งตัวฝึกประสบการณ์วิชาชีพ นักศึกษาจะต้องแจ้งยืนยันข้อมูล
การออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพอีกครั้งก่อนถึงวันออกฝึกประมาณอย่างน้อย 1 สัปดาห์ เพราะถ้ามี
การเปลี่ยนแปลงวันออกฝึก หรือเปลี่ยนแปลงสถานประกอบการ เพ่ือความถูกต้องในการออกหนังสือ
ส่งตัว 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 19 จาก 45 

 

 
ข้อมูลสารสนเทศในการปฏิบัติงาน 
 ในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตมมาตรฐานคุณภาพ  ควรมีข้อมูลสารสนเทศในการสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานดังนี้ 

1. ข้อมูลสถานประกอบการที่มีการรับนักศึกษาของคณะเข้าฝึกประสบการณ์ในปีที่ผ่านๆ มา 
2. ฐานข้อมูลระบบบริหารจัดการข้อมูลมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ระดับหน่วยงาน/คณะ  

คือ  งานโครงสร้างหลักสูตร  งานหลักสูตร งานแผนการศึกษา งานตารางเรียนและตารางสอบ เป็น
ต้น 
 

ข้อเสนอแนะ 
1. สาขาวิชาควรมีการจัดท าข้อมูลสถานประกอบการที่มีสัมพันธภาพที่ดีกับสาขาวิชา  

.ในการรับนักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  เช่น  สถานประกอบการระดับสูง กลาง   เพราะ
สาขาจ าก าหนดเกณฑ์ในการเลือกสถานประกอบการที่เหมาะสม กับคุณลักษณะของนักศึกษาที่จะ
เลือกสถานประกอบการ  นักศึกษาจะได้มีข้อมูลในการเลือกสถานประกอบการ 

2. อาจารย์ที่ปรึกษา และสาขาวิชาจ าเป็นต้องติดตามผลการเรียนของนักศึกษา การเข้าร่วม
กิจรรม และการสอบวัดความรู้วิชาพ้ืนฐาน เพ่ือเตรียมความพร้อมก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

3.  การเลือกสถานประกอบการ นักศึกษาต้องพิจารณาเงื่อนไขของตัวเองว่าสามารถ
ปฏิบัติงานกฎ ระเบียบของสถานประกอบการได้หรือไม่ ก่อนตัดสินใจยื่นแบบค าร้องขอหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ   

4. ต้องมีการปรับปรุงแบบค าร้องขอหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ ให้มีความชัดเจน รัดกุมยิ่งข้น 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 20 จาก 45 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 21 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 22 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 23 จาก 45 

 

 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 24 จาก 45 

 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 25 จาก 45 

 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 26 จาก 45 

 

 
 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 27 จาก 45 

 

 

 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 28 จาก 45 

 

 
 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 29 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 30 จาก 45 

 

 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 31 จาก 45 

 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 32 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 33 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 34 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 35 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 36 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 37 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 38 จาก 45 

 

 
 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 39 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 40 จาก 45 

 

 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 41 จาก 45 

 

 
 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 42 จาก 45 

 

 
 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 43 จาก 45 

 

 

 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 44 จาก 45 

 

 
 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน :  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา หลักสูตร 4 ปี คณะวิทยาศาสร์และเทคโนโลยี 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายวิชาการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ :   วันที่เริ่มใช้ :   หน้า 45 จาก 45 

 

 


