
 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการด าเนินการเก่ียวกับการท าวิทยานิพนธ ์

ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับปรุงครั้งท่ี ๑ 
วันท่ีอนุมัติใช้ วันท่ี  ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ 
จัดท าโดย นางสาวฉอ้อน  จุ้ยแจ้ง  นักวิชาการศึกษาปฏิบตัิการ 
สอบทานโดย ดร.กชพรรณ  ลัภโนปกรณ์ หัวหนา้ส านักงานคณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
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อนุมัติโดย ผู้ช่วยศาสตราจารยร์พีพรรณ  เทยีมเดช  คณบดีคณะมนุษยศาสตรแ์ละสังคมศาสตร์ 

ค าน า 
 

คู่มือการปฏิบัติงานขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา ของนางสาวฉอ้อน  จุ้ยแจ้ง ต าแหน่งนักวิชาการศึกษา คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ปรับปรุงครั้งที่ ๑ พ.ศ. 256๓ จัดท าขึ้นเพ่ือให้มีความทันสมัย ครอบคลุมภาระ
งานในส่วนที่รับผิดชอบ และเหมาะสมกับความเปลี่ยนแปลงของขอบข่ายงานที่ได้รับมอบหมาย  

การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานนี้แสดงเส้นทางการท างานในงานหลักของต าแหน่งตั้งแต่จุดเริ่มต้นจน
สิ้นสุดกระบวนการ ซึ่งมีการระบุขั้นตอนและรายละเอียดของกระบวนการต่างๆในการปฏิบัติงาน กฎ  ระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน ตลอดจน แนวทางแก้ไขปัญหาและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงานดังกล่าว ที่ต้อง
ใช้ประกอบการปฏิบัติ และอาจต้องมีการปรับปรุงแก้ไขเม่ือการปฏิบัติงานมีการเปลี่ยนแปลง 

ผู้จัดท าหวังว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะช่วยเสริมสร้างความเข้าใจ ท าให้การปฏิบัติงาน
ส าเร็จและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด และหากมีข้อผิดพลาดประการใด ขออภัยมา ณ ที่นี้ด้วย  

 
 
 
 
 
 
 

นางสาวฉอ้อน  จุ้ยแจ้ง 
นักวิชาการศึกษา 
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สารบัญ 
หน้า 

บทน า 2 
วัตถุประสงค์ 4 
ขอบเขต   4 
ค าจ ากัดความ     4 
ความรับผิดชอบ   5 
มาตรฐานคุณภาพงาน 5 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๗ 

ขั้นตอนการเสนออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ และการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 

7 

ขั้นตอนการสอบเค้าโครง (3 บท) และการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (5 บท) ๙ 
ขั้นตอนการอนุมัติการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษา 1๒ 
ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ์ 1๔ 
ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษา 1๕ 

เอกสารอ้างอิง 1๖ 
แบบฟอร์มที่ใช้ ๑๗ 
การควบคุมเอกสาร 34 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 35 
ข้อเสนอแนะ/เทคนิคการปฏิบัติงาน/ปัญหาอุปสรรค ๓7 
ภาคผนวก ๓๘ 

แผนภูมิข้ันตอนการจัดท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ๓๙ 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง แนวปฏิบัติในการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ ๔๐ 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง แนวปฏิบัติในการสอบวิทยานิพนธ์ 4๓ 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง การตรวจสอบการคัดลอกผลงานวิทยานิพนธ์ 4๖ 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการตีพิมพ์ผลงานวิทยานิพนธ์เพ่ือ
ขอส าเร็จการศึกษา 

4๗ 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 5๑ 
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การปฏิบัติงานขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ 
ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 
วัตถุประสงค์  
 1. เพื่อให้การปฏิบัติงานมีระบบ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 2. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจถึงข้ันตอนการท างานที่ชัดเจน 
 3. เพ่ือให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ปรัชญา พันธกิจ และเป้าหมายของ
องค์กร 
 4. เพื่อให้มีการติดตามงานได้ทุกขั้นตอนการปฏิบัติงาน และมีการอ้างอิง 
 5. เพ่ือใช้เป็นสื่อในการประสานงานระหว่างองค์กร หรือหน่วยงานต่างๆ 
 6. เพ่ือเป็นแนวทางการแก้ไขปัญหาในการให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

 

ขอบเขต   
  การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานนี้ท าขึ้น เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับการให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับ
ขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ตั้งเริ่มการขอ
อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ การสอบ
ป้องกันวิทยานิพนธ์ การเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์ จนกระทั่งการอนุมัติการส าเร็จการศึกษา ซึ่งมีหลักสูตรที่
ต้องรับผิดชอบ 3 หลักสูตร คือ หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชายุทธศาสตร์การพัฒนา หลักสูตร 
ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชายุทธศาสตร์การพัฒนา และหลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์  ตลอดจนการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการด าเนินการต่างๆ ของคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
 
ค าจ ากัดความ     
           วิทยานิพนธ์ คือ งานเขียนเชิงวิชาการอันเป็นผลงานจากการค้นคว้าวิจัย ที่เสนอต่อมหาวิทยาลัย 
เพ่ือรับปริญญา 
 การขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ คือ การที่นักศึกษาเขียนค าร้องเพ่ือขออนุมัติต่อคณะกรรมการ
ประจ าหลักสูตรในการท าวิทยานิพนธ์ในเรื่องที่ตนสนใจ 
 การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการหลังจากที่นักศึกษาได้เขียนเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ (3 บท) เสนออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ปรับปรุงแก้ไขตามข้อชี้แนะของอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์จนเป็นที่พอใจจึงด าเนินการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (3 บท) ต่อไป 
 การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ หรือเรียกว่า Defense Examination เป็นการสอบจบผลงานวิจัย
ระดับบัณฑิตศึกษา ซึ่งเป็นการรวบรวมสังเคราะห์ข้อมูลวิจัยที่ได้ด าเนินการมา ซึ่งผู้วิจัยจะต้องรวบรวม
ความคิดทั้งหมดอย่างเป็นระบบ สามารถตอบค าถามคณะกรรมการสอบในมิติต่างๆ ในด้านวิชาการ เนื้อหา 
และด้านข้อมูลทางสถิติงานวิจัย เป็นต้น 
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ความรับผิดชอบ   
1. การจัดประชุมเพ่ืออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
2. การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ หลังผ่านการอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์

เรียบร้อยแล้ว 
3. การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ประสานงานคณะกรรมการสอบ 

จัดท าหนังสือเชิญคณะกรรมการสอบ และจัดสอบ พร้อมทั้งเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ 
4. จัดท าหนังสือเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือวิจัย และหนังสือขอเก็บรวบรวมข้อมูลวิจัย เมื่อ

นักศึกษาเขียนค าร้องขอ 
5. การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ ประสานงานคณะกรรมการสอบ 

จัดท าหนังสือเชิญคณะกรรมการสอบ และจัดสอบ พร้อมทั้งเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ 
6. การให้ข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงาน ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
7. การอนุมัติส าเร็จการศึกษา 
 

มาตรฐานคุณภาพงาน 
 ๑. การขออนุมัติหัววิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา 
 ตัวชี้วัด: ระยะเวลาในการด าเนินการขออนุมัติหัววิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา ไม่เกิน 
๑๕ วัน 

เกณฑ์    เวลา    ๒๕ วัน   มีค่าเท่ากับ 1 คะแนน 
เวลา    ๒๐ วัน   มีค่าเท่ากับ ๒ คะแนน 
เวลา    ๑๕ วัน   มีค่าเท่ากับ ๓ คะแนน 
เวลา    ๑๐ วัน   มีค่าเท่ากับ ๔ คะแนน 
เวลา      ๕ วัน   มีค่าเท่ากับ ๕ คะแนน 

๒. การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา 
ตัวชี้วัด : ระยะเวลาในการด าเนินการ การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา 

ไม่เกิน ๒๐ วัน 
เกณฑ์    เวลา    ๓๐  วัน   มีค่าเท่ากับ 1 คะแนน 

เวลา    ๒๕  วัน มีค่าเท่ากับ ๒ คะแนน 
เวลา    ๒๐  วัน     มีค่าเท่ากับ ๓ คะแนน 
เวลา    ๑๕  วัน   มีค่าเท่ากับ ๔ คะแนน 
เวลา    ๑๐  วัน   มีค่าเท่ากับ ๕ คะแนน 

3. การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา 
ตัวชี้วัด : ระยะเวลาในการด าเนินการ การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา 

ไม่เกิน ๒๐ วัน 
เกณฑ์    เวลา    ๓๐  วัน   มีค่าเท่ากับ 1 คะแนน 

เวลา    ๒๕  วัน มีค่าเท่ากับ ๒ คะแนน 
เวลา    ๒๐  วัน     มีค่าเท่ากับ ๓ คะแนน 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

เวลา    ๑๕  วัน   มีค่าเท่ากับ ๔ คะแนน 
เวลา    ๑๐  วัน   มีค่าเท่ากับ ๕ คะแนน 

๔. ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ์ 
ตัวชี้วัด : ระยะเวลาในการด าเนินการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ์  ไม่เกิน ๗ วัน 
เกณฑ์     เวลา ๑๑  วัน  มีค่าเท่ากับ 1 คะแนน 

เวลา    ๙  วัน มีค่าเท่ากับ ๒ คะแนน 
เวลา    ๗  วัน   มีค่าเท่ากับ ๓ คะแนน 
เวลา    ๕  วัน   มีค่าเท่ากับ ๔ คะแนน 
เวลา    ๓  วัน   มีค่าเท่ากับ ๕ คะแนน 

๕. ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษา   
ตัวชี้วัด : ระยะเวลาในการด าเนินการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษา ไม่เกิน ๗ วัน 
เกณฑ์    เวลา   ๑๑  วัน   มีค่าเท่ากับ 1 คะแนน 

เวลา    ๙  วัน มีค่าเท่ากับ ๒ คะแนน 
เวลา    ๗  วัน     มีค่าเท่ากับ ๓ คะแนน 
เวลา    ๕  วัน   มีค่าเท่ากับ ๔ คะแนน 
เวลา    ๓  วัน   มีค่าเท่ากับ ๕ คะแนน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Instruction)  
 

๑. ขั้นตอนการเสนออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ และการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

การเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษานั้น  นักศึกษาจะต้องมีปัญหาที่ต้องการท า
วิจัยเพ่ือการแก้ปัญหานั้น หรือมีหัวข้อที่สนใจที่จะท าวิจัยหรือเป็นเรื่องที่เกี่ยวข้องกับงานที่ท าอยู่แล้วต้องการ
ทราบถึงประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของงาน แล้วจึงน าเรื่องเหล่านั้นมารวบรวม แล้วเขียนตามรูปแบบของการวิจัย
ตามท่ีได้เรียนมาในรายวิชาต่างๆ ของหลักสูตรตามแบบฟอร์มที่ทางบัณฑิตศึกษาจัดไว้ให้ จากนั้นจึงด าเนินการ 
ดังนี้ 

1. การเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ นักศึกษาระดับปริญญาโทที่เรียนตามแผน ก (แบบ ก 2) 
และนักศึกษาระดับปริญญาเอก ที่เรียนตามแบบ 2 (แบบ 2.1 และแบบ 2.2) จะเสนอชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์/        
ดุษฎีนิพนธ์ได้ จะต้องลงทะเบียนเรียนมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติและมีหน่วยกิตสะสมไม่น้อยกว่า 

นักศึกษาเขียนแบบค าร้อง บฑ.1 และ บฑ.2  
เสนอขออนุมัติหัวข้อ และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา 

เจ้าหน้าท่ีน าแบบค าร้อง บฑ.1 และ บฑ.2 เข้าท่ีประชุม
คณะกรรมการประจ าหลักสตูร เพือ่อนุมัติหัวข้อ  

และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา 

เมื่อผ่านการอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าท่ีจัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา  

เจ้าหน้าที่น าค าสั่งแต่งตั้งอาจารยท์ี่ปรึกษา พร้อมประวตัิอาจารย์ที่
ปรึกษา  เสนอคณบด ี

เจ้าหน้าท่ีน าค าสั่งแต่งตั้งอาจารยท์ี่ปรึกษาเสนออธิการบดีลงนาม 

ผ่านเจ้าหนา้ที่งานบัณฑติศึกษา 

เรียนมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 
ภาคการศึกษาปกต ิ

หน่วยกิตสะสมไมต่่ ากว่า  
12 หน่วยกติ 

ได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการประจ าหลักสตูร 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

12 หน่วยกิต และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ าหลักสูตร โดยเสนอขออนุมัติหัวข้อ
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ โดยใช้แบบ บฑ. 1 (แบบอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์) พร้อมทั้งเขียน บฑ.2 
เพ่ือขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ /ดุษฎีนิพนธ์ ส่งผ่านมาที่งานบัณฑิตศึกษาของคณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

2. เจ้าหน้าที่จะน าแบบ บฑ.1 และแบบ บฑ.2 ของนักศึกษาเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรของแต่ละหลักสูตร พร้อมทั้งนัดหมายให้นักศึกษาที่มาน าเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์ /    
ดุษฎีนิพนธ์ ต่อที่ประชุมคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมของหัวข้อ
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ และสรรหาอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ที่มีความรู้และความเชี่ยวชาญ
ตรงตามหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์นั้นๆ และน าส าเนา บฑ.1 และ บฑ.2 แจ้งฝ่ายงานประสานจัดการ
บัณฑิตศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. เจ้าหน้าที่จัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ตามมติที่ประชุม
คณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร โดยด าเนินการขอเลขค าสั่งในระบบ e-document จากนั้นเสนอคณบดี
ลงนามในบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ลงนามในค าสั่ง แล้วน าบันทึกข้อความและค าสั่งนั้น scan 
ด าเนินการส่งให้งานบริหารทั่วไปส านักงานอธิการบดี ด้วยระบบ e-document จากนั้นจึงน าเอกสารไปส่งที่
งานบริหารทั่วไปส านักงานอธิการบดีอีกครั้ง เพ่ือเสนออธิการบดีลงนาม 

แบบฟอร์มที่ใช้ 
1. บฑ.1   แบบขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
2. บฑ.2  แบบขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และดุษฎีนิพนธ์ 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1. ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์และจัดเก็บเอกสาร (e-document) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๒. ขั้นตอนการสอบเค้าโครง (3 บท)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์  (3 บท) มีข้ันตอนดังนี ้
1. ให้นักศึกษาเขียนแบบค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (บฑ.3) โดยอาจารย์ที่ปรึกษา

วิทยานิพนธ์ อนุญาตให้มีการสอบ พร้อมส่งไฟล์บทที่ 1 ถึงบทที่ 3 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาของ
คณะฯ ด าเนินการตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์ ซึ่งนักศึกษาที่ขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (3 บท) 
ระดับปริญญาโท ต้องผ่านการลงทะเบียนเรียนรายวิชาตามที่หลักสูตรก าหนดไม่น้อยกว่า 16 หน่วยกิต  มี
คะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 3.00 และได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการประจ าหลักสูตร แล้ว
ไม่น้อยกว่า 30 วันนับถัดจากวันอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอก แบบ 2 จะต้อง
ศึกษารายวิชาครบตามหลักสูตร ได้คะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 3.00 สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying 
examination) และได้รับการอนุมัติหัวข้อดุษฎีนิพนธ์จากคณะกรรมการประจ าหลักสูตรแล้ว ไม่น้อยกว่า 90 วัน
นับถัดจากวันอนุมัติหัวข้อดุษฎีนิพนธ์ จึงจะด าเนินการสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ 

นักศึกษาเขียนแบบค าร้อง บฑ.3 (เค้าโครง) / บฑ.5 และ บฑ.6 (5 บท)  
เสนอขอสอบ และแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

เจ้าหน้าท่ีน าแบบค าร้อง บฑ.3 (เค้าโครง) / บฑ.5 และ บฑ.6 (5 บท) และผลการคดัลอก เข้าท่ีประชุม
คณะกรรมการผูร้ับผดิชอบหลักสตูร เพื่ออนุมัติการสอบและแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

เมื่อผ่านการอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าท่ีจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

นักศึกษาส่งไฟล์วิทยานิพนธ์/ดุษฎนีิพนธ์ 

เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีงานบัณฑติศึกษาตรวจการคัดลอก 

เจ้าหน้าท่ีน าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ พร้อมประวตัิผู้ทรงคุณวุฒิ  เสนอคณบดี 

เจ้าหน้าท่ีน าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ เสนออธิการบดีลงนาม 

ผ่านเจ้าหนา้ที่งานบัณฑติศึกษา 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

2. เจ้าหน้าที่น าแบบค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษา เข้าที่ประชุม
คณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร เพ่ืออนุมัติการสอบ และแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/
ดุษฎีนิพนธ์  

3. เจ้าหน้าทีจ่ัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ โดยด าเนินการ
ตรวจการคัดลอกเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ และด าเนินการขอเลขค าสั่งในระบบ e-document จากนั้น
เสนอคณบดีลงนามในบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ลงนามในค าสั่ง แล้วน าบันทึกข้อความและค าสั่งนั้น 
scan ด าเนินการส่งให้งานบริหารทั่วไปส านักงานอธิการบดี ด้วยระบบ e-document จากนั้นจึงน าเอกสารไป
ส่งที่งานบริหารทั่วไปส านักงานอีกครั้ง เพ่ือเสนออธิการบดีลงนาม 

4. เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดสอบเค้าโครงภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ
คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ซึ่งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
ประกอบด้วย ประธานคณะกรรมการสอบ อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ /ดุษฎีนิพนธ์ และผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก โดยมีการบันทึกผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ลงใน บฑ.4 (แบบรายงานผลการสอบ
เค้าโครงวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์) 

5. เมื่อด าเนินการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่น าแบบ บฑ.4 
เสนอประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร เสนอคณบดี และแจ้งผลการสอบต่อฝ่ายงานบัณฑิตศึกษา ส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

แบบฟอร์มที่ใช้ 
1. บฑ.3   แบบขอสอบเค้าโครง วิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
2. บฑ.4  แบบรายงานผลการสอบเค้าโครง วิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
๑. ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์และจัดเก็บเอกสาร (e-document) 
๒. ระบบตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (อักขราวิสุทธิ์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๓. การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (5 บท) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์  (5 บท) มีข้ันตอนดังนี ้
1. ให้นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ตามแบบฟอร์มของฝ่าย

งานบัณฑิตศึกษา โดยใช้แบบ บฑ.5 (แบบค าร้องขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์) และ บฑ.6 (แบบ 
ค าร้องขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์) พร้อมวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ฉบับสอบ
บรรจุซองสีน้ าตาลให้เรียบร้อย จ านวนเท่ากับคณะกรรมการสอบ โดยให้คณะกรรมการประจ าหลักสูตร และ
เจ้าหน้าทีด่ าเนินการจัดส่งเล่มวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ให้กรรมการสอบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ อย่างน้อย 7 วัน 
ในระดับปริญญาโท และอย่างน้อย 15 วัน ส าหรับปริญญาเอก และส่งไฟล์วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ บทที่ 1 
ถึงบทที่ 5 เพ่ือตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์ โดยนักศึกษาที่มีสิทธิ์สอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ต้อง
ด าเนินการตามข้อก าหนดดังนี้  

นักศึกษาเขียนแบบค าร้อง บฑ.5 และ บฑ.6 (5 บท)  
เสนอขอสอบ และแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

เจ้าหน้าท่ีน าแบบค าร้อง บฑ.5 และ บฑ.6 (5 บท) และผลการคัดลอก เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร เพื่ออนุมัติการสอบและแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

เมื่อผ่านการอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าท่ีจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

นักศึกษาส่งไฟล์วิทยานิพนธ/์ดุษฎนีิพนธ์ 
เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีงานบัณฑติศึกษาตรวจการคัดลอก 

เจ้าหน้าท่ีน าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ พร้อมประวตัิผู้ทรงคุณวุฒิ  เสนอคณบดี 

เจ้าหน้าท่ีน าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ เสนออธิการบดีลงนาม 

ผ่านเจ้าหนา้ที่งานบัณฑติศึกษา 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

1.1 นักศึกษาระดับปริญญาโท แบบ ก 2 (เรียนรายวิชาและท าวิทยานิพนธ์) ได้ใช้เวลาใน  
การท าวิทยานิพนธ์ไม่น้อยกว่า 90 วัน นับถัดจากวันที่สอบเค้าโครง ส่วนนักศึกษาระดับปริญญาเอก แบบ 2 
(เรียนรายวิชาและท าดุษฎีนิพนธ์) ได้ใช้เวลาในการท าดุษฎีนิพนธ์ไม่น้อยกว่า 180 วัน นับถัดจากวันที่สอบ 
เค้าโครง  

1.2 ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ให้ท าการสอบ
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ได้  

2. เจ้าหน้าที่น าแบบค าร้องขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร เพ่ืออนุมัติการสอบ และแต่งตั้งคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 

3. เมื่อคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรพิจารณาคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ 
ดุษฎีนิพนธ์แล้ว เจ้าหน้าที่จึงจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ โดย
ด าเนินการตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์  และด าเนินการขอเลขค าสั่งในระบบ e-document 
จากนั้นเสนอคณบดีลงนามในบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ลงนามในค าสั่ง แล้วน าบันทึกข้อความและ
ค าสั่งนั้น scan ด าเนินการส่งให้งานบริหารทั่วไปส านักงานอธิการบดี ด้วยระบบ e-document จากนั้นจึงน า
เอกสารไปส่งที่งานบริหารทั่วไปส านักงานอธิการบดีอีกครั้ง เพ่ือเสนออธิการบดีลงนาม 

4. เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ โดยบันทึกผลการสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ใน บฑ.7 (แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์) แล้วน า บฑ.7 เสนอ
ประธานหลักสูตร และคณบดี 

5. เมื่อการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ได้เสร็จสิ้นแล้ว ให้ประธานหลักสูตรสรุปผล  
เจ้าหน้าที่ด าเนินการส่งผลการสอบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ และข้อเสนอแนะมายังฝ่ายงานประสานจัดการ
บัณฑิตศึกษาภายใน 3 วันหลังการสอบ 

แบบฟอร์มที่ใช้ 
1. บฑ.5   แบบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
2. บฑ.6  แบบขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
3. บฑ.7  แบบรายงานผลการสอบ วิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1. ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์และจัดเก็บเอกสาร (e-document) 
2. ระบบตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (อักขราวิสุทธิ์) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๔. ขั้นตอนการอนุมัติการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

การอนุมัติการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานั้น นักศึกษาเสนอเล่ม
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการครบทุกคน จ านวน 2 เล่ม ตามรูปแบบที่  
งานบัณฑิตศึกษาก าหนดภายใน 30 วัน  ส าหรับนักศึกษาปริญญาโท และภายใน 60 วัน ส าหรับปริญญาเอก 
โดยให้นับจากวันที่คณบดีลงนามให้ปรับปรุงการสอบป้องกัน หากพ้นก าหนดให้ถือเสมือนว่าไม่มีการสอบ
ป้องกัน โดยแนบ บฑ.8 แบบขอตรวจเนื้อหาและรูปแบบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ ให้เจ้าหน้าที่
บัณฑิตศึกษาระดับคณะตรวจเนื้อและรูปแบบ จากนั้นนักศึกษาเขียนบทความเพ่ือเผยแพร่เสนอต่อที่ประชุม
วิชาการและมีรายงานการประชุม (proceeding) หรือตีพิมพ์ในวารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI ที่ สกว.ยอมรับ 
(ระดับปริญญาโท) และตีพิมพ์ในวารสารที่กรรมการภายนอกกลั่นกรอง (peer review) ในฐานข้อมูล TCI ที่ 
สกว.ยอมรับเป็นอย่างต่ า (ระดับปริญญาเอก) (บฑ.11) และนักศึกษายื่นผลการสอบภาษาต่างประเทศ 
(ภาษาอังกฤษ) เจ้าหน้าทีน่ าเสนอท่ีประชุมบัณฑิตศึกษา น าเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ และ
น าเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย ตามล าดับ เมื่อผ่านการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย  
นักศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ พร้อม บฑ.9 แบบขอส่งวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์  
 

หลังจากนักศึกษาสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/
ดุษฎีนิพนธ์ (5 บท) 

เจ้าหน้าที่น าเสนอเขา้ที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลยั 
 

เสนอต่อที่ประชมุวิชาการและมี
รายงานการประชุม (proceeding) 

หรือตีพิมพ์ในวารสารที่อยู่ใน
ฐานขอ้มูล TCI ที่ สกว.ยอมรับ 

ตีพิมพ์ในวารสารที่กรรมการ
ภายนอกกลัน่กรอง (peer 

Review) ในฐานขอ้มูล TCI ที่ สกว.
ยอมรับเป็นอย่างต่ า 

แก้ไขภายใน 30 วัน แก้ไขภายใน 60 วัน 

ผ่าน 
ผ่าน 

นักศึกษาเสนอเล่มวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนพินธ์ฉบับสมบูรณ์ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการครบทุกคน จ านวน 2 เล่ม ตาม
รูปแบบที่งานบัณฑิตศึกษาก าหนดภายใน 30 วัน  ส าหรับนักศึกษาปริญญาโท และภายใน 60 วัน ส าหรับปริญญา
เอก โดยให้นับจากวันที่คณบดีลงนามใหป้รับปรุงการสอบป้องกัน หากพ้นก าหนดให้ถือเสมือนว่าไม่มีการสอบป้องกัน 

ผ่านภาษาต่างประเทศ 

เจ้าหน้าที่น าเสนอทีป่ระชุมบัณฑิตศึกษา น าส่งวารสารฉบับที่ตพีิมพ ์น าส่งวารสารฉบับที่ตพีิมพ ์

เจ้าหน้าที่น าเสนอเขา้ที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
 

จบสมบูรณ์ จบสมบูรณ์ 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

ผ่านประธานหลักสูตร คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และส่งขั้นตอนสุดท้ายที่งานประสานจัดการ
บัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 

แบบฟอร์มที่ใช้ 
1. บฑ. 8  แบบขอตรวจเนื้อหาและรูปแบบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
2. บฑ.9   แบบขอส่งวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
3. บฑ.11  แบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๕. ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 

การด าเนินการเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ จะด าเนินการเบิกเมื่อนักศึกษาสอบเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการให้คณะกรรมการสอบเซ็นต์ใบส าคัญรับเงิน
และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ในวันที่มีการสอบเค้าโครง หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 

2. เจ้าหน้าทีง่านบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการท าการเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ
ลงในระบบ 3D โดยแนบเอกสารใบส าคัญรับเงิน  ส าเนาบัตรประตัวประชาชน และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบ  

3. เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการเสนอฎีกาผ่านคณบดี  
4. เสนอไปยังงานประสานจัดการบัณฑิตศึกษา ตรวจสอบ 

 
แบบฟอร์มที่ใช ้
1. ใบส าคัญรับเงิน 
 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1. ฐานข้อมูลระบบ 3D (ระบบบริหารงบประมาณ การเงินและการบัญชี) 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการให้คณะกรรมการสอบเซ็นต์ใบส าคัญรับเงิน  

เจ้าหน้าท่ีท าการเบิกค่าตอบแทนโดยแนบ ใบส าคญัรับเงิน ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ  

เจ้าหน้าท่ีเสนอฎีกาการเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบผ่านคณบดี 

ผ่านงานประสานจดัการบณัฑิตศึกษา ตรวจสอบ 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๖. ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การด าเนินการเบิกค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษา จะด าเนินการเบิกเมื่อนักศึกษาผ่านการอนุมัติ

เล่มจบจากสภามหาวิทยาลัยเรียบร้อย และจัดท าเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ส่งให้งานประสานจัดการ
บัณฑิตศึกษาเรียบร้อยแล้ว โดยมีขั้นตอนการเบิกจ่ายดังนี้  

1. เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการให้อาจารย์ที่ปรึกษาเซ็นต์ใบส าคัญรับเงิน 
หรืออาจให้เซ็นต์ไว้ตอนสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์เลยก็ได้ 

2. เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการท าการเบิกค่าตอบแทนลงในระบบ 3D 
โดยแนบใบส าคัญรับเงิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา และเอกสารการอนุมัติ
จบของนักศึกษา 

3. เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการเสนอฎีกาการเบิกค่าตอบแทนอาจารย์ที่
ปรึกษาผ่านคณบดี 

4. ผ่านงานประสานจัดการบัณฑิตศึกษา ตรวจสอบ 
แบบฟอร์มท่ีใช้ 
1. ใบส าคัญรับเงิน 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1.  ฐานข้อมูลระบบ 3D (ระบบบริหารงบประมาณ การเงินและการบัญชี) 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ีงานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการให้อาจารย์ที่ปรึกษาเซ็นต์ใบส าคัญรบัเงิน หรืออาจให้เซ็นตไ์ว้ตอน
สอบป้องกันเลยกไ็ด ้

เจ้าหน้าท่ีงานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการท าการเบิกคา่ตอบแทนโดยแนบ ใบส าคญัรับเงิน ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน ค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา และเอกสารการอนุมัติจบของนักศึกษา  

เจ้าหน้าท่ีงานบัณฑิตศึกษาประจ าคณะด าเนินการเสนอฎีกาการเบิกค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาผ่านคณบดี 

ผ่านงานประสานจดัการบณัฑิตศึกษา ตรวจสอบ 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

เอกสารอ้างอิง 
๑. กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2552 
๒. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 
๓. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับต่าง ๆ พ.ศ. 2548 
๔. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 
๕. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่อง อัตราค่าตอบแทนในการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
๖. ระเบียบสภามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  ว่าด้วยการรับและจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ.๒๕๕๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

แบบฟอร์มที่ใช ้
บฑ. 1 

 

 
 

แบบขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….……………………………นามสกลุ…………………...………….........……..…… 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก       หลักสูตร………………………………….สาขาวิชา…………………………….......……..…… 
รหัสประจ าตัว  ……………………………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……………………หมู่ที…่………ซอย………………………………....................…… 
ถนน………………………………ต าบล……………………………อ าเภอ…………………………จังหวัด……………………………............................. 
รหัสไปรษณีย์……………………….หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้…………………………………………………………………................ 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

เรียน  ประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร………………………………………………………………………………….............. 
ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุมัตหิัวข้อ ภาคนิพนธ์  วิทยานิพนธ์ และดุษฎีนิพนธ์ อาจารย์ที่ปรึกษา ดัง

รายละเอียดต่อไปนี ้
1. หัวข้อ      วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ 
ช่ือหัวข้อภาษาไทย ……………………..……………………………………………………………………………….....................................…….. 
………………………………………………………………………………………….....................................................................………………… 
ช่ือหัวข้อภาษาอังกฤษ.................................…………………………………………………………………………………………………………… 
.....................................................................…….…………………………………………………………………………………………………… 
 
                 ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 

                                             (…………………………………………..) 
                                        วันท่ี………./…………./……..… 

ความเห็นประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร 
............................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................... 
 
ผลการพิจารณา 
  อนุมัติวันท่ี .........................เดือน................................. พ.ศ. ................................... 
 
 
            ลงช่ือ……………………………………….ประธานคณะกรรมการผูร้ับผิดชอบหลักสูตร 

                                         (…………………………………………..) 
         วันท่ี………./…………./……..… วันอนุมัติหัวข้อ 

 
 จะสอบเคา้โครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎนีิพนธ์ ได้ต่อเมื่อพ้นวันที่ ...............เดือน..............................พ.ศ. ................. 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

บฑ. 2 
 

 

แบบขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ และดุษฎีนิพนธ์ 
 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ………….........…………………………นามสกลุ………......................…………......………… 

นักศึกษาระดบัปรญิญา   โท     เอก  หลักสูตร.................................................................. สาขาวิชา............................................................... 
รหัสประจ าตัว  …..............................………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี….....…………หมู่ที…่......……ซอย…………............……………...………… 
ถนน……………………….……………ต าบล….....................………อ าเภอ……..........…………จังหวัด…...................................…….………… 
รหัสไปรษณีย์…..........……………………………….………หมายเลขโทรศพัท์ที่สามารถตดิต่อได้………................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เรียน  ประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร…........................................................……………………………............................ 
ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุมัตแิต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา    วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์  
ช่ือหัวข้อภาษาไทย ………………………………………………………………………………………………...………….......................................… 
……………………………………………………………………………………………………….....................................................................…....... 
ช่ือหัวข้อภาษาอังกฤษ...................................………………………………………………………………………………………………...…………… 
.....................................................................…………………………………………………………………………………………………………....... 
                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 
                                                      (................................................................) 
                                                                               วันท่ี………./…………./……..… 
 

มติท่ีประชุมคณะกรรมการประจ าหลักสูตร 
คณะกรรมการประจ าหลักสตูร  พิจารณาอนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรกึษา   วิทยานิพนธ์     ดุษฎีนิพนธ์   

จากการประชุมครั้งท่ี……......./……........….เมื่อวันที…่……เดือน…………………….พ.ศ. ……….  ดังรายนามต่อไปนี ้
รายนาม (ระบุต าแหน่งทางวิชาการหน้าช่ือด้วย)                สาขาช านาญการ 

       1…….............................................อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก          …………………………..………................…………..         
       2………………………………………….…อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี)  ………………………...............…..………..…………..  
       3………………………………………….…อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี)  …………………………..…………….................…….. 
มีมต ิ   อนุมัต ิ

  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………... 
 
ลงช่ือ……….....................……………………………………. 

               (...................................................................) 
      ประธานคณะกรรมการผู้รบัผดิชอบหลักสตูร 
            วันท่ี………./…………./……..… 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. 3 

 
แบบขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ ์

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….……………………………นามสกลุ…………………...………………..........…….. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
รหัสประจ าตัว  ……………………………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………………หมู่ที่…………ซอย………..…………………ถนน……….……….……… 
ต าบล……………………………อ าเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………………….…รหสัไปรษณยี์……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่……………………………………………………….……….................................................................…… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน  ประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร..............………………………………………………………………………………… 
  ตามที่ข้าพเจ้าไดร้ับอนุมัติให้ด าเนนิการจัดท าเค้าโครง     ภาคนิพนธ์     วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ 
ช่ือหัวข้อภาษาไทย……………………………………………………………………………………………..……………………………………………...… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ช่ือหัวข้อภาษาอังกฤษ…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

บัดนี้  ได้ด าเนินการจดัท ารายละเอียดเค้าโครงเสร็จเรียบร้อยแล้วจึงจัดเค้าโครงอย่างละเอียดจ านวน……….....ชุด  
ชุดละ ……………..หน้า มาเพื่อโปรดพิจารณาก าหนดและนดัหมายการสอบเคา้โครง   

  วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ ต่อไป 
 
              ลงช่ือ ……………………….……………………….นักศึกษา                                
                                                                (………………………..……………………..)    
                                                                    วันท่ี………./…………./……..… 
 
ความเห็นของอาจารย์ท่ีปรึกษาหลักและอาจารย์ท่ีปรึกษาร่วม 

เห็นสมควรให้ (ช่ือนักศึกษา)………………………...……………………………………………………………….เข้าสอบเค้าโครง              
  วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ ได ้

 
ลงช่ือ………………………………………….อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก    
        (…………………………..……………...) 

            วันท่ี………./…………./……..…      
ลงช่ือ………………………………………….อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม    
        (…………………………..……………...) 

             วันท่ี………./…………./……..… 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

บฑ. ๓ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแต่งต้ังคณะกรรมการสอบเคา้โครงวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
 ในการประชุมครั้งท่ี………วันท่ี……เดือน………………พ.ศ. ………..คณะกรรมการประจ าหลักสูตร มีมติให้
คณะกรรมการสอบเค้าโครง    วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ ประกอบด้วย 

รายนาม (ระบุต าแหน่งทางวิชาการหน้าช่ือด้วย)                      สาขาช านาญการ 
     1……………………………………………..ประธานสอบ   ………………………….……….…………          
     2……………………………………………..อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก  …………………………………….…….… 
     3……………………………………………..อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม(ถ้ามี)             …………………………………….…….… 
     4……………………………………………..กรรมการสอบ (ถ้ามี)              ………..…………………………………… 
     5……………………………………………..ผู้ทรงคณุวุฒิ   ………..…………………………………… 

 
โดยก าหนดสอบวันท่ี….……..เดือน…………………พ.ศ. ………  เวลา………………น. ณ  ห้อง………..……… 
 
การด าเนินการของคณะกรรมการประจ าหลกัสูตร 
ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของคณะกรรมการสอบเค้าโครง  วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์  ตามข้อบังคับและระเบียบแล้ว
เห็นควร 

 ด าเนินการตามที่คณะกรรมการประจ าหลักสตูร เสนอ 

   แก้ไข  เนื่องจาก………………………………………………………...............................………………………………....... 
………………………………………………………………………………………….………….............................................………………………… 
      ลงช่ือ…………………………………………….. 
             (……………………………………………...)  
                       ประธานคณะกรรมการผูร้ับผดิชอบหลักสตูร 
               วันท่ี………./…………./……..… 

ส าหรับผู้ประสานงานบัณฑิตศกึษาประจ าคณะ 

  นัดหมายกรรมการสอบ 

   นัดหมายนักศึกษา 

  จัดห้องสอบ 

  ประกาศและประชาสัมพนัธ์ 
 
ลงชื่อ…………………………………………….. 

         (……………………………………………...)  
                      ผู้ประสานงานบัณฑติศึกษาประจ าคณะ  
                        วันที่………./…………./……..… 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

บฑ. ๓.๑ 
 

แบบค าร้องขอเชิญเป็นผู้เชี่ยวชาญ/ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบเครื่องมือวจิัย 
 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ………….........…………………………นามสกลุ………......................…………......………… 

นักศึกษาระดบัปรญิญา   โท     เอก  หลักสูตร.................................................................. สาขาวิชา............................................................... 
รหัสประจ าตัว  …..............................………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี….....…………หมู่ที…่......……ซอย…………............……………...………… 
ถนน……………………….……………ต าบล….....................………อ าเภอ……..........…………จังหวัด…...................................…….………… 
รหัสไปรษณีย์…..........……………………………….………หมายเลขโทรศพัท์ที่สามารถตดิต่อได้………................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 
 

ลงช่ือ.......................................................... 
(........................................................) 

 

ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 
 

ลงช่ือ.......................................................... 
(........................................................) 

 
 

............................................................................................................................................... 
                                    ลงช่ือ..........................................................ประธานคณะกรรมการผูร้ับผิดชอบหลักสูตร 

                                          (........................................................) 
 

เรียน  คณบดีคณะ…........................................................……………………………............................ 
ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะให้คณะ......................................................................  ออกหนังสือเชญิเป็นผูเ้ชี่ยวชาญ/

ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบเครื่องมือวจิัยให้กับนักศึกษา ช่ือ.....................................................สกุล............................................. 
ที่ได้ท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เรื่อง...........…………………………………………………………...………….......................................… 
……………………………………………………………………………………………………….....................................................................…....... 
.....................................................................…………………………………………………………………………………………………………....... 
โดยมีอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ได้แก ่

1) .............................................................................................................ท่ีปรึกษาหลัก 
2) .............................................................................................................ที่ปรึกษาร่วม 

ทั้งนี้ได้แนบรายชื่อ/ต าแหน่ง/สถานท่ีท างานมาพร้อมแล้วดังน้ี 
1) .............................................................................. ติดต่อ...................................................................................... 
2) .............................................................................. ติดต่อ...................................................................................... 
3) .............................................................................. ติดต่อ...................................................................................... 
4) .............................................................................. ติดต่อ...................................................................................... 
5) .............................................................................. ติดต่อ...................................................................................... 

 
ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 

                                                      (................................................................) 
                                                                               วันท่ี………./…………./……..… 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. 4 

 
แบบรายงานผลการสอบเค้าโครง วิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….……………………………นามสกลุ…………………...………………..........…….. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
รหัสประจ าตัว  ……………………………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………………หมู่ที่…………ซอย………..…………………ถนน……….……….……… 
ต าบล……………………………อ าเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………………….…รหสัไปรษณยี์……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่……………………………………………………….……….................................................................…… 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน (ฝ่ายงานบัณฑิตศึกษา) 
  ตามที่คณะกรรมการสอบฯ ได้ด าเนินการสอบเค้าโครง  วิทยานพินธ์   ดุษฎีนิพนธ์ 
ช่ือเรื่อง…………………………………...….…………………………………………………………………………….…………………………… 
……………………………….…………………………………………………….……………………………………………………………………… 
เมื่อวันท่ี………………เดือน…………..……….............……..พ.ศ. …………...เวลา……………..น.  ถึง…......…….…..น.   
            มติของคณะกรรมการสอบเค้าโครง   วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์  เห็นสมควรให้ผลการสอบของนักศึกษา  
อยู่ในระดับ 

    ผ่าน     ผ่านอย่างมีเงื่อนไข         ไม่ผ่าน 
ข้อเสนอแนะ/ข้อแกไ้ข……………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

ลงนาม……….…..………………………ประธานสอบ 
(……..…..……………………………….) 
ลงนาม…………………………………...อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
(………....…………………………….….) 
ลงนาม…………………………………...อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม(ถ้ามี) 
(………....…………………………….….) 
ลงนาม…………………………………..กรรมการสอบ(ถ้ามี) 
(…………………………………………..) 
ลงนาม……………………………………ผู้ทรงคุณวุฒิ 
(…………………………………………..) 
 

       ลงช่ือ……………………………………………………               ลงช่ือ………….……….....................……......……………. 
            (……………...............………………………….)         (…….........................……………………………….) 
        ประธานคณะกรรมการผู้รบัผิดชอบหลักสูตร          คณบดีคณะมนุษยศาสตรแ์ละสังคมศาสตร ์
                 วันท่ี………./…………./……..…                                       วันท่ี………./…………./……..…                                                                                            
     
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. ๔.๑ 

 
แบบเสนอแนะการปรับปรุงแก้ไขเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดษุฎีนิพนธ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ตามที ่ (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….…………………....................…………รหสัประจ าตัว  ..………………..........…….. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
ได้สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎนีิพนธ์ เรื่อง..............................................................................................…………………………… 
...................................................................................................................................................................................................... 
เมื่อวันท่ี .........../............................./............................ เวลา ............................... น. 
คณะกรรมการสอบมีข้เสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ดังนี้ 

1. ส่วนประกอบตอนหน้า 
รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 

1.1 หัวข้อวิทยานิพนธ ์   
   
   

 
๒. ส่วนประกอบของเนื้อหา 
รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 

2.1 บทที่ ๑   
   
   
   
   
   
2.2 บทที่ 2   
   
   
   
   
   
2.3 บทที่ 3   
   
   
   
   
   

 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

3. ส่วนประกอบตอนหลัง 
รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 

3.1 บรรณานุกรม   
   
   
   
   
3.2 เครื่องมือวิจัย   
   
   
   
   

 
4. ข้อเสนอแนะอื่นๆ (ถ้ามี) 
.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 
๕. โดยก าหนดวันส่งแก้ไขในวันที่ ................เดือน........................................ พ.ศ. ...................................... 
(นักศึกษาต้องปรับปรุงแก้ไขเคา้โครง        วิทยานิพนธ์         ดุษฎีนิพนธ์ ให้แล้วเสร็จและน าฉบับสมบูรณส์่งที่

สาขาวิชาฯ ภายในเวลา 30 วัน ส าหรับปรญิญาโท  และ 60 วัน ส าหรับปรญิญาเอก นับถัดจากวันสอบและหากแก้ไขเสร็จ
แล้ว นักศึกษาต้องแนบหนังสือฉบบันี้พร้อมกับเค้าโครง        วิทยานิพนธ์         ดุษฎีนิพนธ์ ฉบับแก้ไขเพื่อให้ฝ่ายประสาน
จัดการบณัฑิตศึกษา ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบด้วย และหากพ้นก าหนดให้ถือเสมือนว่ายังไม่มีการสอบ
เค้าโครง) 

 
 
    ลงช่ือ........................................................ ประธานสอบ 
          (..........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. 5 

 
แบบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….……………………………นามสกลุ…………………...………………..........…….. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
รหัสประจ าตัว  ……………………………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………………หมู่ที่…………ซอย………..…………………ถนน……….……….……… 
ต าบล……………………………อ าเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………………….…รหสัไปรษณยี์……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่……………………………………………………….……….................................................................…… 
 
เรียน  ประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร..............…………………………………………………………………………...............…....... 

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอสอบ     วิทยานิพนธ์       ดุษฎีนิพนธ์ 
ช่ือหัวข้อภาษาไทย ……………………..…………………………………………………………………………………………………………........…………… 
 ………………………………………………………………………………………………………...…………………….…………………………….........…………. 
………………………………………………………………………………………………………...…………………….…………………………….........…….……. 
ช่ือหัวข้อภาษาอังกฤษ...........………………………………………………………………………………………………...............................…………… 
………………………………………………………………………………………………………...…………………….……………………………........……….…. 
………………………………………………………………………………………………………...……………………………………………….…..........…………. 
และข้าพเจ้าไดด้ าเนินการดังต่อไปนี้แล้ว 

ลงทะเบียนและรักษาสภาพถึงเทอมปัจจุบัน ดังนี ้
1. ได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมการสอบ   วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์   จ านวน……………บาท แล้ว               

(แนบใบเสร็จรับเงินเลขท่ี.......................................................................................เพื่อแสดงเป็นหลักฐาน) 
2. ส่ง  วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนพินธ์ ฉบับท่ียังไม่เย็บเล่ม  เพ่ือใช้ในการสอบจ านวน………….เล่ม 
3. สอบผ่านภาษาต่างประเทศ (ตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย)  ผ่าน เมื่อวันท่ี ....... เดือน.....................พ.ศ. ...... 
4.  เรียนครบตามหลักสูตร 
5.  ได้คะแนนเฉลี่ยไมต่่ ากว่า 3.00 
6. สอบเคา้โครงวิทยานิพนธ/์ดุษฎีนิพนธ์ วันท่ี……...….เดือน……………...……...พ.ศ…………….... 
7. ระยะเวลาในการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ตามเกณฑ์ 
    7.1 ใช้เวลาในการท าวิทยานิพนธ์ไม่น้อยกว่า 90 วัน (นับถัดจากวันสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ รวมเป็นเวลา......วัน) 

โดยสอบป้องกันเมื่อวันที่...............เดือน............................... พ.ศ. ....................  ผลการสอบ................................... 
    7.๒ ใช้เวลาในการท าดุษฎีนิพนธ์ไม่น้อยกว่า 180 วัน (นับถัดจากวันสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ รวมเป็นเวลา......วัน) 

โดยสอบป้องกันเมื่อวันที่...............เดือน............................... พ.ศ. ....................  ผลการสอบ................................... 
             

จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการต่อไป 

 ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 
                                                 (…………………………………………..) 
                                                                            วันท่ี………./…………./……..… 

 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษาหลกั 
………………..…………………………………………… 
………………..…………………………………………… 
ลงช่ือ........................................................... 

       (............................................................) 

ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 
………………..…………………………………………… 
………………..…………………………………………… 
ลงช่ือ........................................................... 

       (............................................................) 

 
.................................................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ...........................................................ประธานคณะกรรมการผูร้ับผิดชอบหลักสตูร 
                             (............................................................) 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. 6 

 

แบบขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….……………………………นามสกลุ…………………...………………..........…….. 
นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
รหัสประจ าตัว  ……………………………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………………หมู่ที่…………ซอย………..…………………ถนน……….……….……… 
ต าบล……………………………อ าเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………………….…รหสัไปรษณยี์……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่……………………………………………………….……….................................................................…… 

 
 
 
 
 

 
 

การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (คณะกรรมการชุดเดียวกับท่ีสอบเค้าโครง) 
  

คณะกรรมการสอบ    วิทยานิพนธ์   ดุษฎนีิพนธ์     ประกอบด้วย 
รายนาม (ระบุต าแหน่งทางวิชาการหน้าชื่อด้วย)               สาขาช านาญการ 

1……………………………………………..ประธานสอบ   ………………………….……….…………          
      2……………………………………………..อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก  …………………………………….…….… 
      3……………………………………………..อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม(ถ้ามี)  …………………………………….…….… 
      4……………………………………………..กรรมการสอบ (ถ้ามี)  ………..…………………………………… 
      5……………………………………………..ผู้ทรงคณุวุฒิ   ………..…………………………………… 

 
ลงชื่อ……………………………………………..นักศึกษา 

             (……………………………………………...)  
                        วันที่………./…………./……..… 
ความเห็นประธานคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

  อนุมตั ิ

  ไม่อนุมตัิ  เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………... 
 
      ลงชื่อ…………………………………....………….. 
             (……………………………………………...)  
             ประธานคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
            วันที่………./….........………./……..… 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. 7 

 
แบบรายงานผลการสอบ วิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….……………………………นามสกลุ…………………...………………..........…….. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
รหัสประจ าตัว  ……………………………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………………หมู่ที่…………ซอย………..…………………ถนน……….……….……… 
ต าบล……………………………อ าเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………………….…รหสัไปรษณยี์……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่……………………………………………………….……….................................................................…… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน    คณบดคีณะมนุษยศาสตรแ์ละสังคมศาสตร ์
 ตามที่คณะกรรมการสอบฯ ได้ด าเนินการสอบ   วิทยานิพนธ ์      ดุษฎีนิพนธ์ 
ช่ือเรื่อง…..................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
เมื่อวันท่ี .....  เดือน..................  พ.ศ. ………...เวลา……......……..น.  ถึง…....…..น. 
  มติของคณะกรรมการสอบ   วทิยานิพนธ์      ดุษฎีนิพนธ์   เห็นสมควรให้ผลการสอบของนักศึกษาอยู่ในระดับ 

   ผ่าน    ผ่านอยา่งมีเง่ือนไข    ไม่ผ่าน 
ข้อเสนอแนะ/ข้อแกไ้ข…………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

 
ลงนาม……….…..………………………ประธานสอบ 

      (………………………………………………….) 
 

ลงนาม…………………………………...อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
     (……………………………………………….) 

 
ลงนาม…………………………………...อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 

     (……………………………………………….) 
 

ลงนาม…………………………………...ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
     (………………………………………………..) 
 
ลงช่ือ…………………………………...….............................  ลงช่ือ………….……………......……………………. 
      (..................................................................)                          (................................................................) 
         ประธานคณะกรรมการผูร้บัผิดชอบหลักสูตร   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์              
    วันท่ี………./…………./……..…                   วันท่ี………./…………./……..…  
  
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
บฑ. 7.๑ 

 
แบบเสนอแนะการปรับปรุงแก้ไขวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ตามที ่ (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….…………………....................…………รหสัประจ าตัว  ..………………..........…….. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก  หลักสูตร……………………………………………….สาขาวิชา……………………………………..… 
ได้สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ดุษฎนีิพนธ์ เรื่อง..............................................................................................…………………………… 
...................................................................................................................................................................................................... 
เมื่อวันท่ี .........../............................./............................ เวลา ............................... น. 
คณะกรรมการสอบมีข้เสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไข   วิทยานิพนธ์  ดุษฎีนิพนธ์ ดังนี ้

1. ส่วนประกอบตอนหน้า 
รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 

1.1 หัวข้อวิทยานิพนธ ์   
1.2 บทคดัย่อภาษาไทย   
1.3 บทคดัย่อภาษาอังกฤษ   

 
๒. ส่วนประกอบของเนื้อหา 

รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 
2.1 บทที่ ๑   
   
   
   
   
   
2.2 บทที่ 2   
   
   
   
   
   
2.3 บทที่ 3   
   
   
   
   
   

 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 
2.4 บทที่ 4   
   
   
   
   
   
2.5 บทที่ 5   
   
   
   
   
   
2.6 บทอื่นๆ (ถ้ามี)   
   
   
   
   
   

 
3. ส่วนประกอบตอนหลัง 

รายการ ประเด็นปัญหา ข้อเสนอแนะ 
3.1 บรรณานุกรม   
   
   
   
   
3.2 เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย   
   
   
   
   

 
4. ข้อเสนอแนะอื่นๆ (ถ้ามี) 
.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๕. โดยก าหนดวันส่งแก้ไขในวันที่ ................เดือน........................................ พ.ศ. ...................................... 
(นักศึกษาต้องปรับปรุงแก้ไขเคา้โครง        วิทยานิพนธ์         ดุษฎีนิพนธ์ ให้แล้วเสร็จและน าฉบับสมบูรณส์่งที่

สาขาวิชาฯ ภายในเวลา 30 วัน ส าหรับปรญิญาโท  และ 60 วัน ส าหรับปรญิญาเอก นับถัดจากวันสอบและหากแก้ไขเสร็จ
แล้ว นักศึกษาต้องแนบหนังสือฉบบันี้พร้อมกับเค้าโครง        วิทยานิพนธ์         ดุษฎีนิพนธ์ ฉบับแก้ไขเพื่อให้ฝ่ายประสาน
จัดการบณัฑิตศึกษา ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบด้วย และหากพ้นก าหนดให้ถือเสมือนว่ายังไม่มีการสอบ
เค้าโครง) 

 
 
    ลงช่ือ........................................................ อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
          (..........................................................) 
 
 

ลงช่ือ........................................................ อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี) 
          (..........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

บฑ. 8 
 

 
แบบขอตรวจเนื้อหาและรูปแบบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) ……………….………………..………………นามสกลุ……………….……...……….……………. 

นักศึกษาระดับปริญญา   โท     เอก       หลักสูตร………………………………….สาขาวิชา………………………………………........ 
รหัสประจ าตัว  ………………………..………ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……………..…………หมู่ที…่………ซอย…………………….……………………… 
ถนน……………………………………ต าบล…………………………………อ าเภอ………..……………………จังหวัด………..…………………………...
รหัสไปรษณีย์……………………...........................หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถตดิต่อได้………………..………………………………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน  ประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร..............………………………………………………………………………………………………. 
 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอตรวจรปูแบบ     วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ ซึ่งได้สอบป้องกัน เมื่อวันที่ .......

เดือน...................พ.ศ.. ................  โดยข้าพเจ้าได้ด าเนินการตรวจสอบรูปแบบในขั้นต้นแล้ว และการแก้ไขยังไมเ่กิน
ก าหนดเวลาที่ทางคณะกรรมการสอบก าหนด ท้ังนี้ก าหนดส่งการแก้ไขภายในวันท่ี.......เดือน...................พ.ศ.. ................     
 

               (ลงช่ือ).........................................................นักศึกษา 
                         วันท่ี………./…………./……..… 
 

ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาหลักและอาจารย์ท่ีปรึกษาร่วม 
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของเนื้อหา   ภาคนิพนธ์      วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ 

หลังจากที่นักศึกษาได้ปรับปรุงแก้ไขตามที่ได้เสนอแนะในการสอบปากเปล่า (บฑ.7และ บฑ.7.1) แล้วเห็นควรด าเนินการ
ต่อไปได้ 
ลงช่ือ…………………………อาจารย์ทีป่รึกษาหลัก   ลงช่ือ……………………….อาจารย์ทีป่รึกษาร่วม 
(……………………………………………...)               (……………………………………………...)             
      วันท่ี………./…………./……..…           วันที…่……./…………./……..… 
 

ความเห็นประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร 
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของเนื้อหา   วิทยานิพนธ์   ดุษฎีนิพนธ์ หลังจากที่นักศึกษาได้

ปรับปรุงแก้ไขตามที่ได้เสนอแนะในการสอบปากเปล่า (บฑ7 และ บฑ7.1) แล้วเห็นควรด าเนินการต่อไปได้ 
 

      ลงช่ือ………………………........…………………….. 
             (……………………………………………...)  
            ประธานคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
            วันท่ี………./…………./……..… 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

บฑ.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อปฏิบัติในการยื่นขอรบัการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
 

1.  กรอกข้อมูลในหนา้แรก (ส่วนของนักศึกษา) ให้ครบถ้วน 
2. นักศึกษาต้องผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้ายก่อนจึงสามารถขอรับการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ โดยยื่นค าร้องขอตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (บฑ. 8) พร้อมภาคนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ฉบับร่าง (เข้าเล่มปกอ่อน) จ านวน 1 เล่ม 
3.  วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ฉบับร่าง ประกอบด้วยเนื้อเร่ืองเรียงล าดับดังนี้ 

1)  ปกนอก 
2)  ปกใน  
3)  หน้าอนุมัติ (พิมพ์ตามรูปแบบที่บัณฑิตวทิยาลัยก าหนด โดยคณะกรรมการยังไม่ต้องลงนาม) 
4)  บทคัดย่อไทย 
5)  บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
6)  กิตติกรรมประกาศ 
7)  สารบัญ 
8)  สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
9)  สารบัญภาพ (ถา้มี) 
10)  เนื้อหา 
11)  บรรณานุกรม 
12)  ภาคผนวก (ถ้ามี) 
13)  ประวัติผู้เขียน 

4.  ประมาณ 5 วันท าการ (หรือตามที่เจ้าหน้าที่นัดหมาย) นักศึกษาขอรับวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ฉบับร่าง และค าร้องขอตรวจรูปแบบ
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (บฑ. 8) คืน 

5.  นักศึกษาลงนามรับทราบในค าร้องขอตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (บฑ. 8) และเมื่อแก้ไขวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ทั้งเนื้อหาและ
รูปแบบตามค าแนะน าของคณะกรรมการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย และบัณฑิตศึกษาประจ าคณะแล้ว จึงน าแบบฟอร์ม บฑ. 8 เสนอประธานกรรมการ 
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เพื่อลงนามรับทราบ 

  ส าหรับเจ้าหน้าท่ีบัณฑิตศึกษา ตรวจสอบ โดยท าเครื่องหมาย  /  ลงในช่อง  
  หน้าปกใน  พิมพ์ตามรูปแบบในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์..………………………………………………….……… 
  บทคัดย่อภาษาไทย/อังกฤษ พิมพ์ตามรูปแบบในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์…..…………………………………….….… 
  สารบญั  สารบัญตาราง  สารบัญภาพ…………………………………….…………………………...….……. 
  การเว้นขอบกระดาษ……………………………………………….…………………………………………..….……… 

 ขอบบนเว้น  3.81 ซม. (จากขอบบนถึงฐานตัวอักษร)          ขอบล่างเว้น  2.54  ซม.                      
 ขอบซ้ายเว้น 3.81 ซม.    ขอบขวาเว้น 2.54  ซม.                      

  การย่อหน้า เว้น 2 ซม. ....…………………………………….........………………………………………...….……….. 
  การพิมพ์หมายเลขหนา้………………………………………………………………………………………..….………. 

 เว้นจากขอบบนถึงฐานตัวอักษร 2.5 ซม.        เว้นจากขอบกระดาษด้านขวาถึงตัวอักษร 2.5 ซม.                      
 อื่น ๆ …………………………………………………………………………………………………………...….……… 
……………………………………………………………………………………………………………………..….………. 
……………………………………………………………………………………………………………………..….………. 

           (ลงช่ือ)...............................................ผูป้ระสานงานบณัฑิตศึกษาประจ าคณะ 
      วันท่ี………./…………./……..… 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
 

 
 

 
แบบขอส่งวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ช่ือนักศึกษา  (นาย/ นาง/ นางสาว) …….......................……นามสกุล………..............………………………………..……………… 

นักศึกษาระดบัปรญิญา   โท   เอก  หลกัสตูร......................................................  สาขาวิชา.......................................................................... 
รหัสประจ าตัว  .........................    ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี… ...........  หมูท่ี่  ............  ต าบล.................……..อ าเภอ........................  
จังหวัด.....................…………. รหสัไปรษณีย์.........................หมายเลขโทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้……........................................ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

อนุมัติวันที.่............................   บฑ.๙ 
เลขที่ปริญญาบัตร พบ....................... 
 
 

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร ์

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเสนอ    วิทยานิพนธ ์      ดุษฎนีิพนธ์    
ชื่อหัวข้อภาษาไทย   ..………………………………………………………………………………………………………………….……………. 

..…………………………………………………………………………………………….……………………..…………. 

..…………………………………………………………………………………………….…………………………………. 
ช่ือหัวข้อภาษาอังกฤษ ..…………………………………………………………………………………………….…………………………………. 

..…………………………………………………………………………………………….……………...………………… 
…………………………………………………………………………………………………………..………….…… 

ได้เข้าเล่มตามแบบของมหาวิทยาลัยแล้ว  จึงจัดส่งฉบับสมบูรณ์จ านวน  5   เล่ม  และส าเนาที่จดัเกบ็ข้อมูล  ลง
แผ่น  CD-ROM  จ านวน  5  แผน่ และนวัตกรรมจากงานวิจยั ( ถ้ามี) มาพร้อมนี ้

           
จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการต่อไป 

 ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 
                                                 (………………..…………………………….. ) 
                                                                             วันท่ี………./…………./……..… 

 
ความเห็นของประธานคณะกรรมการประจ าหลักสูตร 
 ทราบและมอบฝ่ายที่เกี่ยวข้องด าเนินการต่อไป 
 
      ลงช่ือ…………………………………………….. 
             (………………………………………) 
     ประธานคณะกรรมการผูร้ับผดิชอบหลักสตูร………………………………… 
              ………./…………./…………. 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของคณบด ี
 ทราบและมอบฝ่ายที่เกี่ยวข้องด าเนินการต่อไป 
 
      ลงช่ือ…………………………………………….. 
        (...............................................................) 
       คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
                       ………./…………./…………. 
 

ส าหรับผู้ประสานงานบัณฑิตศึกษา 
  จัดส่งส านักวิทยบริการฯ   จ านวน  2  เล่ม 

   จัดส่งห้องสมุดประจ าคณะ  จ านวน  1  เล่ม 
  จัดส่งหอสมดุแห่งชาติ   จ านวน  1  เล่ม 
  จัดส่งส านักงานคณะกรรมการการวิจัยแห่งชาติ   จ านวน 1 เลม่ 

   
 
           ลงช่ือ…………………………..…………………………….. 

               (นางสาวสุปราณี   เขียวค ารพ)  
                ผู้ประสานงานบณัฑิตศึกษาประจ ามหาวิทยาลยั 
                                วันท่ี………./…………./……..… 

บฑ. ๙ 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 

 
 
 

แบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ 
(โปรดพิมพ์เทา่นัน้) 

 
1.  ช่ือนักศึกษา (นาย/นาง/นางสาว)  
เป็นนักศึกษาระดับปริญญา รหัสประจ าตัว  
หลักสูตร  สาขาวิชา  
คณะ  เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้  
E-mail address…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 
2.  ช่ือเรื่อง   วิทยานิพนธ ์  ดุษฎีนิพนธ์ 
ภาษาไทย   
    
    
    
ภาษาอังกฤษ 
   
   
    
 
3.  รายละเอียดการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงาน       วิทยานิพนธ์       ดุษฎีนิพนธ์    เพื่อประกอบการขอส าเร็จการศึกษา 

3.1  การเผยแพร่ผลงานในวารสารวิชาการ 
 ผลงาน       วิทยานิพนธ์        ดุษฎีนิพนธ์ 

  ได้รับการตีพิมพ์แล้ว 
  ได้รับการตอบรับว่าจะตีพิมพ ์
ช่ือบทความ 
   
   
   
ช่ือวารสาร  
ของประเทศ  
ปีท่ี  ฉบับท่ี เดือน ปี พ.ศ. ที่พิมพ ์ หน้า  
เป็นการเผยแพร่    ระดับชาติ อยู่ในฐานข้อมูล…………………………………………………………………... 

                    ระดับนานาชาติ อยู่ในฐานข้อมูล…………………………………………………………….. 
   
  

บฑ. 11 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

3.2  การเผยแพร่โดยเสนอผลงาน     วิทยานิพนธ ์  ในงานประชุมทางวิชาการ   ระดับชาติ   ระดับนานาชาติ   

 รูปแบบการน าเสนอ     แบบบรรยาย ที่มีการตีพมิพ์ Full Paper  หน้าท่ี………………...-………………………. 
      ช่ือผลงานท่ีเสนอ 
      ภาษาไทย  
    

   
ภาษาอังกฤษ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   
................................................................................................................................................................................... 

 ช่ือการประชุม  
 วัน/เดือน/ปี ที่จัดประชุม  
 หน่วยงานท่ีจัดประชุม  
 สถานท่ีจัดประชุม ประเทศ  

 
พร้อมนี ้ได้แนบส าเนาผลงานท่ีไดร้ับการตีพมิพ์หรือหนังสือยอมรับให้มีการตีพมิพ์มาด้วยแล้ว 

 
ลงช่ือ………………………………....นักศึกษา 

(……………………..…………………..) 
วันท่ี…………./………………./……………... 

 
ค ารับรอง 

ขอรับรองว่า (นาย/นาง/นางสาว)   
ได้เผยแพร่ผลงานตามรายละเอียดที่ระบุข้างต้นเรียบร้อยแล้ว 
 

ลงช่ือ………….……………………….……......…....อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
 (…………………………..……………..……..) 
  วันท่ี………..…./………..……./……..…… 
 
ลงช่ือ………….……….......................................…....ประธานหลักสตูร 
 (…………………………..……………..……..) 
  วันท่ี……..……./………..……./……..…… 
 
ลงช่ือ………………..……………………...........…....คณบด ี
 (…………………………..……………..……..) 
  วันท่ี………..…./………..……./………..… 

 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
 
 

แบบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

เรื่อง ...................................................................................................................................... 
ของ .................................................................. 

ประเด็นการพิจารณา คะแนน 
การสอบและการน าเสนอ ดีมาก (3) ดี (2) พอใช้ 

(1) 
ปรับปรุง (0) หมายเหตุ 

1. วิธีการน าเสนอในภาพรวม      
2. ยืนหยดัโต้แย้งทางวิชาการ      
3. ความถูกต้องชัดเจนในการตอบค าถาม      
4. บุคลิกภาพวิชาการ      
คุณภาพของวิทยานิพนธ์/ภาคนิพนธ์  
5. มีความเป็น Originality (ไม่ลอกเลียนแบบผู้อื่น)ในด้าน
องค์ความรู้ กรอบแนวคิด วิธีวิจัย  และการประยุกต์ใช้ 

     

6. ระเบียบวิธีวิจัย      
7. ผลการวิจัยและการน าเสนอผลการวิจัย      
8. ประโยชน์ท่ีไดร้ับในทางวิชาการและการปฏิบตัิจริง      
9. รูปแบบการพิมพ์และการพสิูจน์อักษร      
10. คณุภาพโดยรวม      

รวม 3 ......... 2 ..... 1 .... 0 ……..  
ผลการประเมิน     รวม.......... 

หมายเหตุ :   
0  – 10  = ไม่ผ่าน 11 – 15      =  ผ่านโดยมีเงื่อนไข     16-20  = ผ่าน 
21 – 25  =  ดี 26-30         =  ดีมาก 

สรุปผลการประเมิน 
(     )  ดีมาก (    )  ดี        (  )  ผ่าน  (    ) ผ่านโดยมีเงื่อนไข (    ) ไม่ผ่าน 
เหตุผล....................................................................................................................... ......................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
 
   ลงชื่อ ........................................................................   
                    (.....................................................................) 

 ............../......................../................ 
 
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

งานบัณฑิตศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
แบบเสนอประวัติ 

 
       อาจารย์ผู้สอน                  ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
       อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (หลัก) ประธานสอบวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
       อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ (ร่วม) 
 

1. ผู้เสนอ 
ชื่อ-สกุล ................................... ต าแหน่งทางวิชาการ  ........................................................................ 
การศึกษาสูงสุด....................................หลกัสตูร................................................................................... 
สาขาวิชา.........................................................ปท่ีีส าเรจ็การศึกษา....................................................... 
จากสถาบันการศึกษา............................................................................................................................ 
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์...................................................................................................... ................... 
................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................ 

2. ที่ท างานปัจจุบัน 
หน่วยงาน..............................................................ลักษณะงานของหน่วยงาน...................................... 
ที่อยู่/ติดต่อ...........................................................................................................................................  
โทรศัพท์........................................................................................โทรสาร.......................................... 
อีเมล์………………………………………………………….................................................................................... 

3. ผลงานหลังจบการศึกษาภายใน 5 ปี (3 งานวิชาการ 1 ใน 3 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย) 
1) เอกสารค าสอน ชื่อ............................................................................................... ............................ 

......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................  
ปีที่พิมพ์............................ การเผยแพร่............................................................................ ............... 
.........................................................................................................................................................  

2) เอกสารค าสอน ชื่อ............................................................................................................. .............. 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
ปีที่พิมพ์............................ การเผยแพร่...........................................................................................  
......................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... ..................... 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

3) ต ารา ชื่อ......................................................................................................................... ................. 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................  
ส านักพิมพ์................................................................................................................... ..................... 
ปีที่พิมพ์............................ การเผยแพร.่.......................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................  

4) บทความทางวิชาการ ชื่อเรื่อง ……………………………………………………………………………………………. 
ตีพิมพ์ในวารสาร……………………………………………………………………………………………..................... 
ปีที่พิมพ์................ ฉบับที่......................................................... .....บนฐานข้อมูล............................ 

5) ผลงาน ชื่อเรื่อง ………………………………………………………………………………………….……………………. 
ตีพิมพ์ในวารสาร…………………………………………………………………………………………….....................
ปีที่พิมพ์................ ฉบับที่..............................................................บนฐานข้อมูล............................  
 

4. การรับรอง ข้าพเจ้าขอรับรองข้อมูลที่น าเสนอเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าแนบส าเนาพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้องมาพร้อมแนบท้ายเอกสารนี้ 

 
ลงชื่อ.................................................................. 
(.........................................................................)  

                                           ผู้เสนอประวัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

การควบคมุเอกสาร 
ในการจัดท าและการจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการจัดท าวิทยานิพนธ์ของศึกษาใน

ความรับผิดชอบของงานบัณฑิตศึกษาระดับคณะนั้น สามารถปฏิบัติได้ตามตารางดังนี้ 
 

ที่ ประเภทเอกสาร ผู้เสนอขอ/ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ/อนุมัต/ิ 
ลงนาม 

จัดเก็บ/คืนส าเนา 

1 บฑ.1, บฑ.2 นักศึกษา/เจ้าหนา้ที ่ ประธานหลักสูตรฯ เจ้าหน้าที ่
2 ค าสั่งแต่งตัง้อาจารย์ที่

ปรึกษา 
เจ้าหน้าที ่ คณบดี/อธิการบด ี เจ้าหน้าที่/งานประสาน

จัดการบัณฑิต 
3 บฑ.3 นักศึกษา/เจ้าหนา้ที ่ อาจารย์ที่ปรึกษาฯ/

ประธานหลักสูตรฯ 
เจ้าหน้าที ่

4 ค าสั่งแต่งตัง้
คณะกรรมการสอบ เค้า
โครงวิทยานิพนธ/์ดุษฎี
นิพนธ ์

เจ้าหน้าที ่ คณบดี/อธิการบด ี เจ้าหน้าที่/งานประสาน
จัดการบัณฑิต 

5 บฑ.4 เจ้าหน้าที ่ กรรมการสอบ/ประธาน
หลักสูตรฯ/คณบด ี

เจ้าหน้าที่/งานประสาน
จัดการบัณฑิต 

6 บฑ.5, บฑ.6 นักศึกษา/เจ้าหนา้ที ่ อาจารย์ที่ปรึกษาฯ/
ประธานหลักสูตรฯ/
การเงิน 

เจ้าหน้าที ่

7 ค าสั่งแต่งตัง้
คณะกรรมการสอบ
วิทยานพินธ์/ 
ดุษฎีนิพนธ ์

เจ้าหน้าที ่ คณบดี/อธิการบด ี เจ้าหน้าที่/งานประสาน
จัดการบัณฑิต 

8 บฑ.7 เจ้าหน้าที ่ กรรมการสอบ/ประธาน
หลักสูตรฯ/คณบด ี

เจ้าหน้าที่/งานประสาน
จัดการบัณฑิต 

9 บฑ.8 นักศึกษา/เจ้าหนา้ที ่ อาจารย์ที่ปรึกษาฯ/
ประธานหลักสูตรฯ 

เจ้าหน้าที ่

10 บฑ.11 นักศึกษา/เจ้าหนา้ที ่ อาจารย์ที่ปรึกษาฯ/
ประธานหลักสูตรฯ/
คณบด ี

เจ้าหน้าที่/งานประสาน
จัดการบัณฑิต 

11 บฑ.9 นักศึกษา/เจ้าหนา้ที ่ การเงิน/ประธานหลักสตูร
ฯ/คณบดี/ผู้ประสานงาน
บัณฑิตศึกษาระดับ
มหาวิทยาลยั 

เจ้าหน้าที่/งานประสาน
จัดการบัณฑิต (ส่งเสริม) 

 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 

1. ฐานข้อมูลระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์และจัดเก็บเอกสาร (e-document) 
  

 
 

2. ฐานข้อมูลระบบบริหารงบประมาณ การเงินและการบัญชี (3dgf.pbru.ac.th) 
 

 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

๓. ระบบการตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์ (อักขราวิสุทธิ์) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

ข้อเสนอแนะ/เทคนิคการปฏิบัติงาน/ปัญหาอุปสรรค 
 

ข้อเสนอแนะ 
1. อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ควรท าความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการจัดท า

วิทยานิพนธ์ แล้วจึงน าขั้นตอนนี้ไปอธิบาย/ชี้แจงให้นักศึกษาได้เข้าใจ และวางแผนการด าเนินการจัดท า
วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ให้ได้ตามข้ันตอนนี้ 

2. นักศึกษาควรศึกษาขั้นตอนการจัดวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เพ่ือการวางแผนในการด าเนินการ
จัดท าวิทยานิพนธ์ร่วมกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ให้สามารถส าเร็จการศึกษาได้ตาม
ระยะเวลาที่หลักสูตรก าหนด 

 
เทคนิคการปฏิบัติงาน 
1. จัดท าแผนผังขั้นตอนการจัดท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เพ่ือให้นักศึกษาได้รู้ถึงระบบและ

ขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
2. ชี้แจงขั้นตอนในการท าวิทยานิพนธ์ในรายวิชาวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้นักศึกษาทราบถึงขั้นตอนที่

ชัดเจน และสามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 
3. จัดอบรมเก่ียวกับการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์อย่างไรให้ส าเร็จ  

 
 ปัญหาอุปสรรค 

1. นักศึกษาส่วนใหญ่ไม่ค่อยปฏิบัติตามข้ันตอนการจัดท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ที่ก าหนดไว้  
2. นักศึกษามักปล่อยเวลาให้ล่วงมาจนใกล้จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา แล้วจึงมาเร่งท า

วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ เพ่ือขอสอบจบ โดยใช้ระยะเวลาในการเร่งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
และอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จึงท าให้งานวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ที่ได้มามีคุณภาพน้อย 

3. อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์กับนักศึกษา ไม่ค่อยประสานงานกัน เพ่ือวางแผน  
การท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ตามขั้นตอนการจัดท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ที่ก าหนดไว้ ท าให้เกิดปัญหา
การด าเนินการจัดท าวิทยานิพนธ์ล่าช้า และไม่เป็นไปตามข้ันตอนที่ก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คู่มือปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ชื่อหน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
หมายเลขเอกสาร :  
ปรับปรุงครั้งที่ : ๑ วันที่เริ่มใช้ :   ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๓  

 
 
 
 

แผน ูมิขั นตอนการจั ท าวิทยานิพนธ์/ ุษ ีนิพนธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

น าเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
 

จบสมบูรณ์ จบสมบูรณ์ 


