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กําหนด Account ในการเก็บ
ขอ้มูลทั�งหมด 4 account

Floor_1  สาํหรบัเก็บขอ้มูล ชั�น 1

Floor_3 สาํหรบัเก็บขอ้มูล ชั�น 3

Floor_4 สาํหรบัเก็บขอ้มูล ชั�น 4

Floor_5 สาํหรบัเก็บขอ้มูล ชั�น 5

Local_Rarebook สาํหรบัเก็บขอ้มูล

หอ้งสารนเิทศท้องถิ�น

1.

2.

3.

4.

5.
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วธิกีารใชง้าน
 Log in เขา้ระบบ Matrix ดว้ย account ของตัวเอง
 ใส ่account ที�กําหนดไวใ้นแต่ละชั�น ในชอ่ง Check

Out

1.

2.
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3. คลิกที�เมนู Batch check out ด้านซา้ยมอื
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4. ยงิบารโ์ค้ดหนังสอืในชอ่ง  Barcode list

(one barcode per line): 
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5. หรอืยงิใส ่Notepad ไว ้แนวนํามาอัพโหลด
เขา้ระบบภายหลัง โดยคลิกที�ปุ�ม Choose File
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6. เมื�อยงิบารโ์ค้ดหนังสอืเรยีบรอ้ยแล้ว คลิกปุ�ม
Check out ด้านล่าง
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7. ระบบจะแสดงรายการหนังสอืทั�งหมดที�ยงิบารโ์ค้ดเขา้มา
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คลิกที�ปุ�ม Check Out เมนู
ดา้นซา้ยมอื

01

คลิกที�แถบ Check in เพื�อ
เลือกรายการทั�งหมด

02

คลิกที�ปุ�ม Renew or check
in selected items ดา้นล่าง

03

โดยมขีั�นตอนดังนี�

8. เมื�อยงิรายการหนังสอืเรยีบรอ้ยแล้ว ต้อง Check in รายการหนังสอืที�ยงิ
ทั�งหมดด้วยทกุครั�ง

ตรวจสอบรายการโดยคลิกที�ปุ�ม
Check Out ที�เมนดูา้นซา้ย ค่าที�
ไดจ้ะทั�งเป�น 0

04
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การแสดงรายงานหนังสอื OnSite 

เขา้ไปที� url : http://sb.pbru.ac.th/matrix_rpt หรอืเขา้ผา่นหน้า
เวบ็ไซต์หอ้งสมุด http://arit.pbru.ac.th

1.

12/10/2020



2. ไปที�เมนู CIRCULATION เลือกเมนู On-Site Checked-Out

Detail by Patron(Floor)
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3. กําหนดชว่งเวลาที�ต้องการดรูายงาน และเลือก  Floor ของแต่ละ
พื�นที� แล้วคลิกปุ�ม Generate

1 2

3
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4. ระบบแสดงรายงานหนังสอืตามที�เลือก
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แบบประเมนิความพงึพอใจ
ต่อเอกสารประกอบการใชง้าน
"ขั�นตอนการเก็บสถิติหนังสอื
Check out OnSite"



จดัทําโดย
แขนภา ทองตัน
ตําแหนง่ นกัวชิาการคอมพวิเตอร์
ฝ�ายงาน นวตักรรมการศึกษา
e-mail : khaenapa.ton@mail.pbru.ac.th
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