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คำนำ 

คู่มือปฏิบัติงาน การบำรุงรักษาอุปกรณ์และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีจัดทำขึ้นเพื่อเป็นข้อมูลเบื้องต้นใน  การบำรุงรักษาอุปกรณ์และครุภัณฑ์

ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน พร้อมทั้งเป็นข้อมูลในการ จัดการระบบงานให้มีลำดับขั้นตอน 

ง่ายต่อการปฏิบัติงาน สามารถถ่ายทอดกระบวนการ ขั้นตอนการ ปฏิบัติงาน เพ่ือให้เป็นแนวทางที่สำคัญ 

สำหรับผู้ปฏิบัติงาน ทั้งผู้ปฏิบัติงานที่ปฏิบัติงานปัจจุบัน ผู้ปฏิบัติงานใหม่ ตลอดจนผู้บริหาร คณาจารย์

และบุคลากรที่เกี่ยวข้องให้ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการค้นคว้าหาข้อมูล สามารถปฏิบัติงานได้อย่าง

ถูกต้อง และอำนวยความสะดวกให้บุคลากร สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ในกรณีที่ผู้ปฏิบัติงานเดิม ติด

ภารกิจ หรือมีการปรับเปลี่ยนหน้าที่ความรับผิดชอบ เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานและพัฒนางานอย่าง

มีประสิทธิภาพ  

ทั้งนี ้ทางผู ้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ ่งว่าคู ่มือปฏิบัติงาน การบำรุงรักษาอุปกรณ์และครุภัณฑ์

ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อ

ผู้ปฏิบัติงาน ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือผู้ที่สนใจ สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  ครบถ้วน และมีประสิทธิภาพ

ยิ่งขึ้นต่อไป 
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วิศวกรปฏิบัติการ สาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน
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1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 

1.1 เพื่อจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานและกระบวนการของงาน การบำรุงรักษาอุปกรณ์และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการสาขาวิชา

วิศวกรรมพลังงาน เบื้องต้น ของสาขาวิชาฯ 

1.2 เพื่อใช้เป็นคู่มือหรือแนวทางสำหรับผู ้ปฏิบัติงานในการบำรุงรักษาอุปกรณ์และ

ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน เบื้องต้น ของสาขาวิชาฯ สามารถทำงานได้อย่าง

ถูกต้องทุกขั้นตอน ลดข้อผิดพลาดและทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

1.3 เพื่อให้เครื่องมือ/อุปกรณ์ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีสมรรถนะการทำงานสูง 

และมีอายุการใช้งานที่ยาวนานมากขึ้น 

1.4 เพ่ือความปลอดภัย (Safety) ต่อผู้ใช้งานหรือผู้ปฏิบัติงาน และบุคคลที่เก่ียวข้อง 

1.5 เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย ประหยัดเวลา ประหยัดพลังงาน เพิ่มประสิทธิภาพ

ในการทำงาน และการพัฒนางาน 

 

2. ขอบเขตคู่มือ (Scope) 

คู่มือปฏิบัติงานนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางในการตรวจสอบ ซ่อมแซม ดูแลบำรุงรักษา

อุปกรณ์และครุภ ัณฑ์ในสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี

อุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี โดยภายในคู่มือปฏิบัติงานนี้ จะมีรายละเอียดเบื้องต้นของ

อุปกรณ์และครุภัณฑ์แต่ละชนิด และห้องปฏิบัติการต่าง ๆ ตำแหน่งพื้นที่จัดเก็บ พร้อมทั้งวิธีการดูแล

บำรุงรักษาและการจัดเก็บเบื้องต้น วิธีตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์ รวมถึงขั้นตอนการ

ปฏิบัติเมื่อพบว่ามีเครื่องมือ อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์ชำรุด ซึ่งจะทำให้ผู้ปฏิบัติงานทำงานได้อย่างรวดเร็ว

และมีประสิทธิภาพ พร้อมทั้งช่วยลดความเสี่ยงที่เป็นอันตรายของผู้ใช้หรือผู้ปฏิบัติงานที่อาจจะ

เกิดข้ึนจากเครื่องมือ อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์ที่ชำรุด 

 

3. นิยามศัพท์ที่เกี่ยวข้อง (Definition) 

3.1 ห้องปฏิบัติการ (Laboratory) หรือ ห้องแล็บ (Lab) หมายถึง สถานที่ซึ ่งอยู ่ใน

สภาวะที่ถูกควบคุม และเป็นที่สำหรับการวิจัย การทดลอง และการวัดทางวิทยาศาสตร์หรือทาง

เทคนิค 
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3.2 เครื่องมือในห้องปฏิบัติการ หมายถึง อุปกรณ์และเครื่องมือต่าง ๆ ที่ใช้ขณะทำงาน

ในห้องปฏิบัติการ 

3.3 การบำรุงรักษา (Maintenance) หมายถึง การทำงานที่ทำให้อุปกรณ์ เครื่องจักร 

ครุภัณฑ์ และอื ่น ๆ สามารถทำงานได้ตามความประสงค์และปลอดภัยต่อผู ้ที ่ใช้วัสดุ หมายถึง 

สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพื่อใช้ในการดำเนินงานตามปกติโดยทั่วไปมีมูลค่าไม่สูงและไม่มีลักษณะ

คงทนถาวร ได้แก่ วัสดุสำนักงาน เป็นต้น หน่วยงานจะรับรู้วัสดุคงเหลือในราคาทุน ซึ่งโดยหลักการ

หน่วยงานอาจรับรู ้ว ัสดุเป็นสินทรัพย์หรือค่าใช้จ่ายก่อน แล้วจึงตรวจนับและปรับปรุงตอนสิ้น

ปีงบประมาณก็ได้  

3.4 ครุภัณฑ์ หมายถึง สินทรัพย์ที่ส่วนงานมีไว้เพื่อใช้ในการดำเนินงานมีลักษณะคงทน

และมีอายุการใช้งานเกินกว่า 1 ปีโดยให้บันทึกรับรู้ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ได้แก่ 

สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุด เสียหายแล้วสาม ารถ

ซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ตามราคาทุนเป็นรายการสินทรัพย์ถาวรในบัญชีของส่วนงาน โดยบันทึก

รายละเอียดครุภัณฑ์ในทะเบียนคุมทรัพย์สินและให้คำนวณค่าเสื่อมราคาประจำปี 

ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์หมายถึง วัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร มีราคาต่อหน่วย หรือต่อชุดไม่

ถึง 5,000 บาท ให้บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ และให้บันทึก

รายละเอียดของหลักเกณฑ์ดังกล่าวในทะเบียนคุมทรัพย์สินเพื่อประโยชน์ในการควบคุมรายการ

ทรัพย์สินของทางมหาวิทยาลัย โดยไม่ต้องคำนวณค่าเสื่อมราคาประจำปี 

หน่วยตรวจสอบภายใน (2555 : 4) การควบคุมพัสดุเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงาน

พัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการโดยการจัดทำ บัญชีหรือ

ทะเบียน จำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกใน

บัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับต้นทุนผลผลิต

ของหน่วยงาน นอกจากนั้น การควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้

ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแล

บำรุงรักษา หรือหมดความจำเป็น สมควรที่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทน 

สาทร พรมจันทรา (2560 : 80 )การบริหารจัดการพัสดุและครุภัณฑ์ของสำนักวิทยบริการ

และเทคโนโลยีสารสนเทศที ่ด ีและมีประสิทธิภาพนั ้นเป็นปัจจัยที ่สะท้อนให้เห็นภาพลักษณ์

ประสิทธิภาพการบริหารจัดการภายในสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เนื่องจากข้อมูล

ของครุภัณฑ์และวัสดุที่มีนั้น ได้จากสำรวจและวางแผน วิเคราะห์ข้อมูลร่วมกันกำหนดแนวทางในการ



 

 

3 
 

ปฏิบัติในการบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุให้เป็นไปในแนวปฏิบัติเดียวกัน เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ

และประสิทธิผลสูงสุดต่อองค์กร 

 

4. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 

จักรกฤษณ์ ขันทอง (2563 : 3)หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ที่เกี่ยวข้องกับ การบำรุงรักษา

อุปกรณ์และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน เบื ้องต้น มีดังนี ้ ดูแลอุปกรณ์ 

ครุภัณฑ์ ชนิดต่างๆ ที่อยู่ในสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน ให้ใช้ทำงานได้อย่างมีประสิทธิผล สามารใช้

เครื่องมือเครื่องใช้ได้เต็มความสามารถและตรงกับวัตถุประสงค์  ที่จัดหามามากที่สุด มีสมรรถนะการ

ทำงานสูง และช่วยให้เครื่องมือเครื่องใช้มีอายุการใช้งานยาวนาน เพราะเครื่องมือได้ใช้งานระยะเวลา

หนึ่งจะเกิดการเสื่อมสภาพ ถ้าหากไม่มีการปรับแต่งหรือซ่อมแซมแล้ว เครื่องมืออาจเกิดการขัดข้อง 

ชํารุดเสียหายหรือ ทำงานผิดพลาด เพื่อความปลอดภัยซึ่งเป็นจุดมุ่งหมายที่สำคัญ เครื่องมือจะต้องมี

ความปลอดภัยเพียงพอต่อผู้ใช้งาน กรณเีครื่องมือเครื่องใช้ทำงานผิดพลาด ชํารุดเสียหาย ไม่สามารถ

ทำงานได้ตามปกติอาจจะก่อให้เกิดอุบัติเหตุและการบาดเจ็บต่อผู้ใช้งาน การบำรุงรักษาที่ดีจะช่วย

ควบคุมการผิดพลาด ดูแลให้อยู่ในสภาพดี ทำให้ประหยัดค่าใช้จ่ายลงได้ซึ่งครุภัณฑ์แต่ละชนิดจะมี

แผนการบำรุงรักษาในเบื้องต้น และหากพบว่า อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์เกิดความชํารุด เสียหาย ให้

ดำเนินการซ่อม หรือเปลี่ยนใหม่ ตามระเบียบขั้นตอนการจัดซื้ อจัดจ้างของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เพชรบุรี 

เผด็จไชย แพงเกาะ (2560 : 104) จากการศึกษาวิจ ัยเร ื ่องแนวทางปรับปรุงการ

บำรุงรักษาด้วยตนเอง (AM) เพื ่อปรับปรุงการบำรุงรักษาทวีผลแบบทุกคนมีส่วนร่วม (TPM) 

กรณีศึกษา บริษัทผลิตโพลียูรีเทนโฟมแห่งหนึ่งในจังหวัดชลบุรี โดยการศึกษาวิจัยครั้งนี้ผู้วิจัยได้ทำ

การวิจัยเชิงคุณภาพ เชิงปฏิบัติการและเชิงปริมาณวัดผลก่อนและหลังปรับปรุงโดยผู้วิจัยได้ดำเนินการ

เก็บรวบรวมข้อมูลจากการสัมภาษณ์เชิงลึกและรวบรวมข้อมูลจากการปรับปรุงโดยใช้ระบบฐานข้อมูล

เพ่ือปรับปรุงการทำงานการบำรุงรักษาทวีผลแบบทุกคนมีส่วนร่วม 

4.1 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

สมปราชญ์ แซ่หว่อง (2565 : 4) เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการวิศวกรพลังงานปฏิบัติการ มี

หน้าที่ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ

ทำงาน ภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยสามารถ

สรุป ลักษณะงานหลักท่ีปฏิบัติในหน้าที่ได้ดังนี้ 
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4.1.1 ปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการบริหารจัดการ ดูแลควบคุมดูแลห้องปฏิบัติการ 

เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ในสาขาวิชาฯ และในส่วนของคณะ 

4.1.2 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสนับสนุนงานวิชาการบุคลากร อาจารย์ เป็นผู้ ช่วย

สอน สาธิต แนะนำให้ความรู้ให้แก่นักศึกษา วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติ การใช้เครื่องมืออุปกรณ์ หรือ

ห้องปฏิบัติการ 

4.1.3 ปฏิบัติงานดำเนินกิจกรรมโครงการ จัดฝึกอบรม สัมมนา บริการวิชาการให้

ความรู้แก่บุคคลากร เจ้าหน้าที่ นักศึกษา ผู้ที่สนใจหรือผู้รับบริการ ตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 

4.1.4 ปฏิบัติงานจัดทำข้อมูล จัดทำเอกสาร ต่าง ๆ ที่เกี่ยวของกับงานในหน้าที่ที่

ได้รับมอบหมาย 

4.1.5 ปฏิบัติงานการวางแผน ติดต่อประสานงาน ประชุม นัดหมาย สื่อสารทำความ

เข้าใจ กับบุคลากร หน่วยงาน ทั้งภายในและภายนอก 

4.1.6 ปฏิบัติงานในหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสาขาวิชาฯ หัวหน้า

งาน หรือคณบดี 

4.2 ด้านการปฏิบัติการ 

4.2.1 ปฏิบัติงานควบคุมดูแลรับผิดชอบ การเตรียมห้องปฏิบัติการ , อุปกรณ์,

เครื่องมือ, ครุภัณฑ์ ในสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน ให้พร้อมใช้งานในการเรียน การสอน 

4.2.2 จัดทำทะเบียน หมายเลขเครื ่องมือ , อุปกรณ์, ว ัสดุ , ครุภ ัณฑ์หนังสือ  

ในสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน เผื่อความสะดวกในการบริหารจัดการและความเป็นระเบียบแบบแผน 

4.2.3 ดำเนินการและจัดทำระเบียบการยืม-คืน เครื ่องมือ, อุปกรณ์, หนังสือ  

ในสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน ให้เป็นไปตามระเบียบข้อกำหนด 

4.2.4 ตรวจสอบทำงาน จัดเก็บ ซ่อมแซ่มและบำรุงรักษา เครื่องมือ, อุปกรณ,์ วัสดุ, 

ครุภัณฑ์ ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานเสมอ 

4.2.5 จัดทำเอกสาร ได้แก่ หนังสือราชการ บันทึกข้อความและคำสั่ง หรือเอกสาร

อ่ืน ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชากำหนด 

4.2.6 ดำเนินการ รับแจ้งชำรุด ตรวจสอบ ซ่อมบำรุง ซ่อมแซมวัสดุ อุปกรณ์ 

เครื่องมือหรือครุภัณฑ์ และดำเนินการตามขึ้นตอนที่กำหนด 

4.2.7 ช่วยในการสอน ถ่ายทอดความรู้ การใช้เครื่องมือ อ่ืน ๆ และให้การสนับสนุน

อาจารย์เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง และงานอื่น ๆ  
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4.2.8 ศึกษา ค้นคว้า พัฒนา เก็บรวบรวมข้อมูลทางสายงานที่เกี่ยวข้อง ติดตามและ

พัฒนาเทคโนโลยีในงานที่เก่ียวข้อง เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานและพัฒนางาน 

4.3 ด้านการวางแผน 

4.3.1 วางแผนการทำงาน การปฏิบัติงานในหน้าที่ที่ตนรับผิดชอบ 

4.3.2 ร่วมประชุมและดำเนินการวางแผนการทำงาน การดำเนินโครงการของ

หน่วยงาน หรืองานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด 

4.3.3 ด้านการประสานงาน ดำเนินการติดต่อประสานงานองค์กร หน่วยงาน บุคคล

ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

4.3.4 ให้ข้อมูลหรือชี้แจงรายละเอียด ข้อเท็จจริงที่เกี่ยวข้อง แก่บุคลากร เจ้าหน้าที่

หน่วยงานหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจหรือสร้างความร่วมมืออันดีในการดำเนินงาน ตามที่

ได้รับมอบหมาย 

4.4 ด้านการบริการ 

4.4.1 บริการให้ความรู้ ฝึกอบรม สาธิตวิธีการ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบปัญหา

แก้ไขปัญหาเกี่ยวกับงานทางด้านวิชาชีพวิศวกรพลังงานและเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ หรืองานอื่น ๆ 

ในหน้าที่ที่ตนรับผิดชอบในระดับเบื้องต้นแก่เจ้าหน้าที่ บุคคล ผู้ใช้บริการ หน่วยงานทั้งภายในและ

ภายนอก เพื ่อให้ผู ้ที ่สนใจหรือรับบริการได้ทราบข้อมูล ความรู ้หรือประสบการณ์ต่าง ๆ ที ่เป็น

ประโยชน์ 

4.4.2 จัดทำข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับงานที่รับผิดชอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลหรือแนวทาง

ในการสนับสนุนเจ้าหน้าที่ บุคลากร หรือหน่วยงานที่เกี่ยวของนำไปใช้ประกอบการพิจารณา กำหนด

แผนนโยบาย มาตรการ มาตรฐาน กฎเกณฑ์ต่าง ๆ หรืออ่ืน ๆ จากภาระงานที่ได้ปฏิบัติงานในข้างต้น

ที ่กล่าวมา ผู ้จัดทำคู ่มือได้เลือกเอาภาระงานเกี ่ยวกับ “การบำรุงรักษาอุปกรณ์ และครุภัณฑ์

ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน” มาจัดทำเป็นคู่มือการปฏิบัติงาน เพื่อใช้เป็นแนวทางใน

การปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่ บุคลากร หรือบุคคลที่เกี่ยวข้องในงาน 

 

5. หลักเกณฑ์ ขั้นตอนและวธิีการปฏิบัติงาน (Procedure) 

การบำรุงรักษาอุปกรณ์และครุภัณฑ์ในห้องปฏิบัติการวิศวกรรมพลังงานมีความสำคัญ

อย่างยิ่ง เพ่ือให้การใช้งานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและปลอดภัย นี่คือหลักเกณฑ์และข้ันตอนพ้ืนฐาน

ที่ควรปฏิบัติ 
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5.1 ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ 

ในการปฏิบัติงานการบำรุงรักษาอุปกรณ์และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรม

พลังงาน คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี มีลำดับ

ขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต่เริ ่มต้นจนจบกระบวนการทำงาน ซึ่งสามารถเขียนแสดงเป็นแผนผัง

อธิบายขั้นตอนกระบวนการทำงาน (Work Flow Chart) ดังนี้ 

5.1.1 ขั ้นตอนการปฏิบ ัต ิงาน แผนผังขั ้นตอนการบำรุงร ักษาอุปกรณ์และครุภ ัณฑ์

ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน (Work Flow Chart)  

5.1.2 รับแจ้งจากอาจารย์หรือผู้ใช้งาน เริ่มต้นจากการรับแจ้งปัญหาเกี่ยวกับอุปกรณ์และ

ครุภัณฑ์ จากอาจารย์หรือผู้ใช้งานจดบันทึกรายละเอียดของปัญหา ประเภท สภาพ สาเหตุ และความ

เร่งด่วน 

5.1.3  ตรวจสอบอุปกรณ์และครุภัณฑ์ โดยละเอียดเปรียบเทียบกับคู่มือการใช้งานหรือ

เอกสารประกอบหาสาเหตุของปัญหา วิเคราะห์ความเสียหาย และประเมินความคุ้มค่าในการซ่อมแซม 

5.1.4 ประเมินผลการตรวจสอบ แบ่งเป็น 3 กรณี ดังนี้ 

1) กรณีซ่อมแซมได:้ ดำเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

2) กรณีเปลี่ยนใหม่: แจ้งประธานสาขาวิชาฯ เพื่อพิจารณา 

3) กรณีไม่คุ้มค่า: เก็บไว้เป็นหลักฐาน หรือ ขาย/บริจาค/กำจัดวิเคราะห์  

กรณีซ่อมแซมได:้ วิเคราะห์ความจำเป็น ความคุ้มค่า และงบประมาณ ประชุม/

ตัดสินใจ ร่วมกับผู้เกี่ยวข้อง 

5.1.5 ดำเนินการ 

1) กรณีซ่อมแซม: ดำเนินการซ่อมแซม เปลี่ยนอะไหล่ หรือจัดซื้อมาทดแทน 

2) กรณีเปลี่ยนนใหม่: ดำเนินการจัดซื้อตามข้ันตอน 

5.1.6 ทดสอบการใช้งาน 

1) ทดสอบการใช้งานเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ หรือครุภัณฑ์ 

2) ตรวจสอบว่าใช้งานไดป้กติ ปลอดภัย และตรงตามความต้องการ 

5.1.7 จัดเก็บรักษา 

1) เก็บรักษาเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ หรือครุภัณฑ์ 

2) ดูแลรักษาให้พร้อมใช้งาน 
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5.1.8 รายงานผล 

1) รายงานการซ่อมแซม บำรุงรักษา หรือเปลี่ยนใหม่ 

2) เก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐาน 

หมายเหตุ : ขั้นตอนและรายละเอียดอาจแตกต่างกันไป ขึ้นอยู่กับประเภท สภาพ และ

ความซับซ้อนของเครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ หรือครุภัณฑ์ควรมีคู่มือการใช้งาน เอกสารประกอบ และ

แผนการบำรุงรักษาที ่ชัดเจนควรมีบุคลากรที ่มีความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ ในการ

ซ่อมแซม บำรุงรักษา เครื่องมือ อุปกรณ์ วัสดุ หรือครุภัณฑ์
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(อาจารย ์ปองพล  รกัการงาน) 
ประธานสาขาวิชาวศิวกรรมพลงังาน 

ผูต้รวจสอบผลการรายงาน 

(นายลิขติ  ศรีพราหมณ)์ 
วิศวกรปฏิบตัิการสาขาวิชาวศิวกรรมพลงังาน 

ผูร้ายงานผลการตรวจสอบ 

ตารางที่ 5.1 ตัวอย่าง รายงานการซ่อมแซม บำรุงรักษา หรือเปลี่ยนใหม่ 

ลำดับ เลขครุภัณฑ ์ ชื่อครุภัณฑ ์ รูปครุภัณฑ์ สาเหตุชำรุด 
วันที ่

ตรวจสอบ 
วันที ่

ส่งซ่อม 
วันที ่

ส่งมอบ 
ราคาการ
ซ่อม/บาท 

หมายเหตุ 

1 

07.113. 
00010/58 

สว่านแท่น 
REXON รุ่น DP-
430F 

 

สวิตช์ไม่สามารถ
กดเปิดค้างได้ 27/10/63 16/11/63 - - 

วิศวกรสาขา
ดำเนินการซ่อมเองไม่มี
ค่าใช้จ่าย 

3 

07.113. 
00010/58 

แท่นตัดไฟเบอร์ 
MAKTEC รุ่น 
MT241  

 

ไม่สามารถเปิดใช้
งานได ้และไม่
สามรถควบคุมได้ 

27/10/63 - - - ไม่สามารถซ่อมได้ 

4 
13.11.0000
2/62 

อากาศยานที่
ควบคุมการบิน
จากภายนอก   

แบตเตอรี่
เสื่อมสภาพ ทั้ง3
ก้อน 

27/10/63 - - - 
ยังไม่สามารถ 
ดำเนินการได้เนื่องจาก
แบตเตอรี่มีราคาสูง 

5 

13.113.000
09/58 

Universal 
oven 

 

คอนโทรนเลอร์ 
พาเนล ชำรุดไม่
สามารถปรับค่าได้ 

25/01/66 02/02/66 16/02/66 6,000 
ดำเนินการเรียบซ่อม
เรียบร้อย สามารถใช้
งานได้ตามปกติ 

6 

13.20.0005
7_1/1_1.3/
66 

ชุดทดลอง
ระบบบควบคุม
มอเตอร์ยานยนต์
ไฟฟ้า  

ชุดการชาจBMS 
ชำรุดไม่สามารถ
ชาจได ้

23/06/66 30/06/66 10/08/66 - 
ไม่มีค่าใช้จ่าย 
เนื่องจากอยู่ในประกัน 
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ตัวอย่าง การจัดเก็บการตรวจสอบการจัดเก็บเป็นไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

 

ภาพที่ 5-1 โฟลเดอร์เก็บเอกสารการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์แจ้งซ่อมของแต่ละปี 

 

  
ภาพที่ 5-2 โฟลเดอร์เก็บเอกสารการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์แจ้งซ่อม ครุภัณฑ์ 
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ตัวอย่าง การจัดเก็บการตรวจสอบการจัดเก็บเป็นไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ภาพที่ 5-3 ตัวอย่างบันทึกข้อความรายการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ 

 

 
ภาพที่ 5-4 ตัวอย่างรายการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์
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ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ 

แผนผังขั้นตอนการตรวจสอบ บำรุงรักษา ซ่อมแซม ครุภัณฑ์  

 

 
 

ภาพที่ 5–5 แผนผังขั้นตอนการตรวจสอบ บำรุงรักษา ซ่อมแซม ครุภัณฑ์ 



 

 

11 
 

จากแผนผังข ั ้นตอนการตรวจสอบ บำร ุงร ักษา ซ่อมแซม คร ุภ ัณฑ์  ของสาขาว ิชา 

วิศวกรรมพลังงาน นั้น สามารถอธิบายเป็นลำดับขั้นไดด้ังนี้ 

ขั้นที่ 1 ตรวจเช็คครุภัณฑ์ คือ การตรวจเช็คครุภัณฑ์ที่อยู่ในห้องปฏิบัติการต่าง ๆ ตาม

แผนการ ซ่อมบำรุงของครุภัณฑ์แต่ละเครื่อง โดยตรวจเช็คให้อยู่ในความพร้อมของการใช้งาน และไม่เป็น

อันตรายต่อผู้ใช้งาน 

ขั้นที่ 2 วิเคราะห์ผล คือ เมื่อทำการตรวจเช็คหรือตรวจสอบครุภัณฑ์หรือถ้าได้รับแจ้งจาก

อาจารย์ผู้สอนหรือผู้ที่ใช้ครุภัณฑว์่าพบสิ่งผิดปกติ ชํารุด หรือไม่พร้อมใช้งาน ให้ทำการประเมินผลจากการ

ทีไ่ดต้รวจสอบอยู่ในเกณฑท์ี่สามารถบำรุงรักษา ซ่อมแซม หรือชํารุดไมส่ามารถซ่อมแซมได ้

ขั้นที่ 3 การดำเนินการ คือ จากการประเมินในเบื้องต้นหากพบว่า ครุภัณฑ์นั้นอยู่ในเกณฑ์

ที่บำรุงรักษาสามารถดำเนินการได้ทันที เช่น การเปลี่ยนน้ำมันเครื่องยนต์ถ่ายน้ำมันหล่อเย็นเครื่องกลึง 

เป ็นต้น แต่ถ ้าหากตรวจเช ็คแล ้วต ้องซ่อมแซม สายน ้ำม ันแตก ป ั ๊มน ้ำช ําร ุดสายพานขาด  

ต้องดำเนินการแจ้งประธานสาขา เพื่อดำเนินการต่อไป แต่ถ้าพบว่าครุภัณฑ์ไม่สามารถซ่อมแซมได้ 

เนื่องจากครุภัณฑ์มีอายุการใช้งานที่ยาวนานการซ่อมแซมจึงไม่คุ้มค่าจึงจำเป็นต้องแจ้งประธานสาขาเพ่ือ

ดำเนินการเปลี่ยนใหม่  

ขั้นที่ 4 เมื่อประธานสาขาฯ พิจารณาแล้ว อนุมัติให้ดำเนินการซ่อมแซม ก็ดำเนินการซ่อม/

เปลี่ยนอะไหล่/ซื้อทดแทนฯ ซึ่งในการจัดซื้อหรือจัดจ้างในการซ่อมนั้น จะมีระเบียบการจัดซื้อจัดจ้าง 

จะต้องดำเนินการตามระเบียบพัสดุของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เพื่อจะได้ดำเนินการซ่อมต่อไป เมื่อ

ประธานสาขาพิจารณาหรือประชุมแล้วไม่สามารถอนุมัติให้ซ่อม เพราะอาจจะไม่คุ้มค่า ซึ่งอาจจะทำการ

ของบประมาณในการซื้อใหม ่ตามงบประมาณทีไ่ดร้ับต่อไป 

ขั้นที่ 5 ทดสอบการใช้งาน คือ หลังจากท่ีได้ดำเนินการบำรุงรักษา/ซ่อม/เปลี่ยนนอะไหล่ที่

ชํารุดแล้ว ก็ดำเนินการทดสอบครุภัณฑ์นั้น ว่าสามารถใช้งานได้ปกติพร้อมให้อาจารย์และนักศึกษา

สามารถใช้งานได้อย่างปลอดภัย 

ขั้นที่ 6 รายงานผล คือ หลังจากได้ดำเนินการทดสอบการใช้งานแล้ว ให้ดำเนินการแจ้ง

ประธานสาขาฯ หรืออาจารย์ผู้ที่ใช้ให้ทราบ เพ่ือจะไดด้ำเนินการจัดการเรียนการสอนไดต้ามปกติต่อไป  
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6. ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติ (Information System) 

ตารางการเก็บรักษาเครื่องมือครุภัณฑ์หลังการประจำห้องสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน 

ตารางท่ี 6.1 ห้องเก็บอุปกรณ์ครุภัณฑ์ ชั้น1 อาคารสถาปัตยกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์และ

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม  

ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

ชุดเครื่องมือ 98 ชิ้น 

 

2 ชุด 

1) หลังจากการทำงานทุกครั้ง  

- ทำความสะอาด  

- หล่อลื่นน้ำมันเพื่อปองกัน สนิม 

เครื่องวัดละเอียด 

(เวอร์เนียร์) 

 

6 อัน 

1) หลังจากการทำงานทุกครั้ง  

- ทำความสะอาด  

- หล่อลื่นน้ำมันเพื่อปองกัน สนิม 

เครื่องวิเคราะห์

ประสิทธิภาพการเผา

ไหม้แบบพกพา

Portable 

combustion 

analyzer PCA-3  

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้ งหล ังจากการใช ้งาน  ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

เครื่องวัดวิเคราะห์

คุณภาพไฟฟ้า (Power 

and energy quality 

analyzers) 
 

1

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้ งหล ังจากการใช ้งาน  ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

เครื่องบันทึกข้อมูล

อุณหภูมิและสัญญาณ

ทางไฟฟ้า   

2

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งานทำความสะอาด 
และจัดเก็บเข้าที่  
2) ทุกส ัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 
เรียบร้อย และจัดเก็บ 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

(Data logger) 

OMRON ZR-RX25 

เครื่องวัดความเร็วลม

(VaneAnemometer) 

Anemometer 

Model No.TM-414 
 

5 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

เครื่องวัดความเร็วลม

และอุณหภูมิ 

(Hotwire 

Anemometer) 
 

5 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

เครื่องมือวัดค่ารังสี

อาทิตย์

(SolarPyranometer)  

2 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 6 เดือน ตรวจสอบการทำงาน/

ปรับแต่ง/ ตั้งค่าการทำงาน และจัดเก็บ 

กล้องอินฟาเรด

ถ่ายภาพความร้อน 

(Thermal Imager) 

Fluke Ti400  

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

อินฟราเรด

เทอร์โมมิเตอร์ 

(Infrared 

Thermometers) 

HT3320  

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

ดิจิตอลมัลติมิเตอร์ 

(Digital multimeter) 

Digital Multimeter 

KEW 1051/1052  

3 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี จัดเก็บ  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

เครื่องวัดกระแสไฟฟ้า

แบบคล้องสาย 

(Clamp on meter) 

HT9021 - HT9015 

AMPEROMETRIC 

CLAMPS  

3 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

ซัพพลายดิจิตอล 

(Power supply) 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

เครื่องวัดคุณภาพน้ำ 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ  

เครื่องมือวัดองศาแบบ

ดิจิตอล 
 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน  

- ทำความสะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

- ตรวจสอบถ่าน หรือแบตเตอรี่  

เครื่องวิเคราะห์ก๊าซ

ชีวภาพแบบพกพา 

(GEOTECH รุ่น 

BIOGAS 5000)  
 

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ  
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

3) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

เครื่องเก็บตัวอย่างก๊าซ

ซัลเฟอร์ไดออกไซด์ 

(SKC รุ่น 224-PCXR8) 
 

1 ชุด 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

เครื่องวัดค่าความเป็น

กรด-ด่างและอุณหภูมิ

ของของเหลวแบบ

พกพา (pH meter)  

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย  

โดรนสำรวจทาง

พลังงาน 

 

1 ชุด 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ  

3) ทุก ๆ 2 สัปดาห์  ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย  

เครื่องวิเคราะห์หาค่า

ปริมาณความร้อน  

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี  

2) ทุกสัปดาห์  ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ  

3) ทุก ๆ 3 เดือน  ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย 

เตาเผา Lenton AWF 

12/12/3216P1 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุก ๆ 3 เดือน  ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

ตู้อบลมร้อน 

Memmert Universal 

Oven UF110 
 

1  

เครื่อง 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย 

ชุดสาธิต

เครื่องปรับอากาศ 
 

1 ชุด 

1) ทุกคร ั ้งหล ังจากการใช ้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุก ๆ 3 เดือน การทำงาน ดูแลความ 

เรียบร้อย 

 

ตารางท่ี 6.2 ห้องปฏิบัติการวิศวกรรมพลังงานพื้นฐาน อาคารสถาปัตยกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์และ

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

เครื่องกลึง 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย 

เครื่องสูบลม 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน ดูแล

ความเรียบร้อย 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

เครื่องเชื่อมไฟฟ้า 

 

4 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

ชุดเชื่อมแก๊สเอซิทีรีน 

 

2 ชุด 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

ชุดเชื่อมสนามแก๊ส 

เอซิทีน 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

เครื่องตัดเหล็ก 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน  

- ทำความสะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

- ตรวจสอบใบตัดทุกครั้ง 

แท่นตัดองศาแบบ

สไลด์ 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน  

- ทำความสะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

- ตรวจสอบใบตัดทุกครั้ง 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

โต๊ะเลื่อยองศา 10 นิ้ว 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน  

- ทำความสะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

- ตรวจสอบใบตัดทุกครั้ง 

เครื่องตัดไฟเบอร์ แท่น

ตัดไฟเบอร์ MAKTEC 

รุ่น MT241 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน  

- ทำความสะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

- ตรวจสอบใบตัดทุกครั้ง 

สว่านมือไฟฟ้าสว่าน

ไฟฟ้า Maktec รุ่น 

MT606 

 

2 

เครื่อง 
1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

แท่นเจาะ REXON รุ่น 

DP-430F แท่นเจาะ 

 

1 

เครื่อง 
2) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

มอเตอร์หินเจียร 

 ขนาด 8” 

 

1 

เครื่อง 
1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

ปากกาจับชิ้นงาน 

 

1 

เครื่อง 
1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ

สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 

ชุดประแจบล็อค 

 

2 ชุด 
1) ทุกคร้ังหลังจากการใช้งาน ทำความสะอาด 

และจัดเก็บเข้าที่ 

 

ตารางท่ี 6.3 ห้องปฏิบัติการวิศวกรรมพลังงาน อาคารปฏิบัติการวิศวกรรมศาสตร์ฯ 28 ห้อง28501  

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

เครื่องวิเคราะห์หาค่า

พลังงานความร้อนโดย

วิธีเผาไหม้ตัวอย่าง 
 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 1 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

เครื่องวัดจุดวาบไฟของ

น้ำมันเชื้อเพลิง 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

เครื่องวิเคราะห์ปริมาณ

น้ำในสารประกอบ 
 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าท่ี 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

เครื่องวัดประสิทธิภาพ

การเผาไหม้ 

 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความ เรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

 

ตารางท่ี 6.4 ห้องปฏิบัติการวิศวกรรมพลังงาน อาคารปฏิบัติการวิศวกรรมศาสตร์ฯ 28 ห้อง28502  

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

ชุดฝึกเครื่องจักรกล

ไฟฟ้าขั้นสูง 
 

1  

เครื่อง 

1)ทุกครั ้งหลังจากการใช ้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2)ทุกส ัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

 

ชุดดิจิตอลมัลติ

มิเตอร์ 

 

30 

เครื่อง 

1)ทุกครั ้งหลังจากการใช ้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2)ทุกส ัปดาห์  ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

ชุดฝึกวงจรไฟฟ้า

กระแสตรงและ

กระแสสลับ  

(ไม่เอาแหล่งจ่ายฯ)  

10 

ชุด 

1)ทุกครั ้งหลังจากการใช ้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2)ทุกส ัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล
ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 
3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 
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ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

เครื่องวัดอุณหภูมิ 

(Thermometer) 

TM-747DU_4 

Channel 

Datalogging 

Thermometer  

5 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

เครื่องวัดแสง  

(Lux meter)  

TM-208 

Datalogging 3 in 

1 UVA/Lux/Solar 

Meter 
 

5

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

เครื่องวัดอัตราการ

ไหลของของเหลว

ด้วยหลัก 

การอัลตราโซนิค 
 

1 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

3) ทุก ๆ 3 เดือน ตรวจสอบการทำงาน 

ดูแลความเรียบร้อย 

โต๊ะทดลองทางด้าน

ไฟฟ้าพร้อม

คอนโซล 
 

4 ตัว 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

ชุดดิจิตอลสตอเรจ

ออสซิลโลสโคป 

 

1 ชุด 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแล

ความเรียบร้อย และจัดเก็บ 
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ตารางท่ี 6.5 ห้องปฏิบัติการวิศวกรรมพลังงาน อาคารปฏิบัติการวิศวกรรมศาสตร์ฯ 28 ห้อง28505  

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ชื่อครุภัณฑ์ รูปเครื่องครุภัณฑ์ หน่วย แผนการดูแล 

คอมพิวเตอร์ 

 

45 

เครื่อง 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช ้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

ชุดพัฒนาทักษะ

การเรียนรู้พลังงาน

กล 
 

10 

ชุด 

1) ทุกครั ้งหลังจากการใช ้งาน ทำความ
สะอาด และจัดเก็บเข้าที่ 
2) ทุกสัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 
เรียบร้อย และจัดเก็บ 

ชุดทดลองสำหรับ

ออกแบบกลไกล 

 

8 ชุด 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน ทำความสะอาด 

และจัดเก็บเข้าท่ี 
2) ทุกส ัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 

ชุดอุปกรณ์เสริม

ด้านพลังงาน

ทดแทน 
 

4 ชุด 

1) ทุกครั้งหลังจากการใช้งาน ทำความสะอาด 

และจัดเก็บเข้าท่ี 
2) ทุกส ัปดาห์ ตรวจสอบสภาพ ดูแลความ 

เรียบร้อย และจัดเก็บ 
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ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                      (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางท่ี 6.6 ตารางการตรวจสอบเครื่องมือครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 2 สัปดาห์ ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

1 
07.112.0001
6/58 

ชุดคอมพิวเตอร์สำหรับ
ประมวลผลซอฟต์แวร์ 

1 
    

2 
13.11.00002
/62 

ชุดคอมพิวเตอร์สำหรับ
ออกแบบ 

45 
    

3 
13.20.00057
_4/4.1/66 

กล้องถ่ายวิดีโอ 4K/60fps 
ขนาดเล็ก DJI POCKET 2   

1 
    

4 
13.20.00057
_4/4.2/66 

กล้องถ่ายวิดีโอ 4K optical 
zoom 20x และไมค์ซูม 

1 
    

5 
13.20.00057
_4/4.2/66 

โดรนถ่ายภาพมุมสูงขนาดเล็ก 1 
    

6 
13.11.00002
/62 

อากาศยานที่ควบคุมการบิน
จากภายนอก 

1 
    

7 
13.11.00075
_4.2.4/67 

แท็บแล็ตสำหรับงานออกแบบ
โครงสร้าง 3 มิติ 

10 
    

8 
13.20.00046
-00055/64 

ชุดยานยนต์ไฟฟ้าแบบพับเก็บ
ได้ 

10 
    

9 
13.11.00075
_4.2.3/67 

ชุดคอมพิวเตอร์สำหรับงาน
ประมวลผล 

10 
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ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                     (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 1 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

1 
07.113.0001
0/58 

ดิจิตอลมัลติมิเตอร์ (Digital 
multimeter) Digital 
Multimeter KEW 
1051/1052 

1 

    

2 
07.113.0001
0/58 

เครื่องวัดกระแสไฟฟ้าแบบ
คล้องสาย (Clamp on 
meter) HT9021 - HT9015 
AMPEROMETRIC CLAMPS 
AC/DC 1000A AND 600A 
TRMS CAT IV 

3 

    

3 
07.113.0001
0/58 

กล้องอินฟาเรดถ่ายภาพความ
ร้อน (Thermal Imager)  
Fluke Ti400 Infrared 
Camera 

1 

    

4 
07.113.0001
0/58 

อินฟราเรดเทอร์โมมิเตอร์ 
(Infrared Thermometers) 
HT3320 Video 
termometro professionale 
a infrarossi 

1 

    

5 13.10.00002 รถกอล์ฟไฟฟ้าขนาด 4 ที่นั่ง  1     

6 13.10.00002 รถกอล์ฟไฟฟ้าขนาด 8 ที่นั่ง  1     

7 20.18.00001 
ดิจิตอลมัลติมิเตอร์ Hioki 
DT4281 

3 
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ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                       (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 1 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

8 
07.113.0001
0/58 

เครื่องบันทึกข้อมูลอุณหภูมิ
และสัญญาณทางไฟฟ้า (Data 
logger)  
OMRON ZR-RX25 

1 

    

9 
07.113.0001
0/58 

เครื่องวัดวิเคราะห์คุณภาพ
ไฟฟ้า (Power and energy 
quality analyzers)  
chauvin-arnoux C.A 8331 

1 

    

10 13.10.00002 
เครื่องวัดและทดสอบคุณสมบัติ
แผงเซลล์แสงอาทิตย์ 

1 
    

11 
20.18.00001 
 

เครื่องวิเคราะห์คุณภาพไฟฟ้า 
3 เฟสPOWER QUALITY 
ANALYZER PQ3100 

1 
    

12 
13.11.0004_
4.1/62 

รถ Hyundai Ioniq 1 
    

13 
13.11.00002
/62 

เครื่องวัดและบันทึกค่าพลังงาน 
ไฟฟ้า PROVA 6830A 

 

1 
    

14 
13.11.00002
/62 

เครื่องวัดและบันทึกข้อมูล 
Yokogawa GM10 

1 
    

15 
13.20.00057
_3/3.7_1/66 

แคล้มป์กระแสตรง hioki    1 
    

16 
13.20.00057
_3/3.8/66 

Power meter hioki 3100 1 
    

17 
13.20.00015
-00044/64 

ชุดดิจิตอลมัลติมิเตอร์ 30 
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ผูต้รวจสอบ..................................................... 

(นายลิขติ  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 1 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

18 
13.20.00057
_3/3.9/66 

เครื่องมือวัดและทดสอบ
ประสิทธิภาพสิทธิภาพโซล่า
เซลล์ HT SolariVe 

1 
    

19 
13.20.00057_
3/3.10_1/66 

เครื่องทดสอบความปลอดภัย
และการป้องกันทางไฟฟ้าของ
ระบบชาร์จรถไฟฟ้า 
MACROEVTEST EV test100 

1 

    

20 
13.20.00057
_3/3.3_1/66 

Rixen LXP-420-KIT เครื่องวัด
พลังงานแสงอาทิตย์ 

2 
    

21 
13.20.00057
_3/3.5_1/66 

SEAWARD รุ่น Solar Survey 
200R 

2 
    

22 
13.20.00057
_3/3.6/66 

SEAWARD PV 200R 2 
    

23 
13.20.00057
_5/5.7/66 

เครื่องวัดระยะทางดิจิตอล 
BOSCH รุ่น GLM 100C 
 พร้อมไม้วัด มุม DIGITAL 
BOSCH รุ่น R 60 

1 

    

24 
13.20.00057
_5/5.5_1/66 

DEWALT ชุดสว่านไร้สาย 18V 
2 ตัว รุ่น DCK266M2T (สว่าน
แ พ ค คู่ 1 8 V  S E T 2 6 6 ) 
(DCF887+DCD796 

2 

    

25 
13.1100075
_4.3.5/67 

ชุดเครื่องชั่งน้ำหนัก 1 
    

26 
13.1100075
_4.3.6/67 

แคลมป์มิเตอร์ตรวจวัดค่า
กำลังไฟฟ้า ยี่ห้อ seaward รุ่น 
solar 

2 
    



 

 

27 
 

ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                    (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 1 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

27 
13.1100075
_4.3.7/67 

แคลมป์มิเตอร์ True-rms วัด
แรงดันไฟฟ้า ยี่ห้อ fluke รุ่น 
378 

2 
    

28 
68-0213-
00010-
0002_10.2 

เครื่องวัดสี ยี่ห้อ FRU รุ่น 
WF30   

1 
    

29 
13.20.00057
_3/3.3_1/66 

เครื่องวัดความชื้นเมล็ดพืช 
ยี่ห้อ Kett รุ่น PM-450   

1 
    

30 
13.11.00075
_4.1/2567 

ชุดปฏิบัติการออกแบบและ
จำลองการทำงานของระบบ
ยานยนต์ไฟฟ้า 

1 
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ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                      (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 3 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

1 
07.112.0001
5/58 

เครื ่องว ิเคราะห์ก๊าซชีวภาพ
แบบพกพา (GEOTECH รุ่น 
BIOGAS 5000)  

1 
    

2 
07.112.0001
5/58 

เครื่องวัดค่าความเป็นกรด-ด่าง
และอุณหภูมิของของเหลวแบบ
พกพา (pH meter) (TESTO 
206 PH1)  

1 

    

3 
07.113.0001
0/58 

3.เครื่องวัดความเร็วลม (Vane 
Anemometer) 
Anemometer Model 
No.TM-414 

5 

    

4 
07.113.0001
0/58 

เครื่องวัดความเร็วลมและ
อุณหภูมิ (Hotwire 
Anemometer)TES-1340 / 
1341 Hot-Wire 
Anemometer 

5 

    

5 
07.113.0001
0/58 

เครื่องวัดอุณหภูมิ 
(Thermometer)  
TM-747DU_4 Channel 
Datalogging Thermometer 

3 

    

6 
07.113.0001
0/58 

เครื ่องว ัดแสง (Lux meter)  
TM-208 Datalogging 3 in 1 
UVA/Lux/Solar Meter 

5 
    

7 
07.113.0000
9/58 

เครื่องวิเคราะห์ประสิทธิภาพ
การเผาไหม้แบบพกพา 

1 
    

  



 

 

29 
 

ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                     (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 3 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน/
เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกติ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

8 13.10.00002 
เครื่องวัดการสั่นสะเทือนแบบ
สเปกตรัม (FFT Vibration 
Analyzer)  

1 
    

9 20.18.00001 
เครื่องทดสอบแบตเตอรี่ 
TES33S 

1 
    

10 20.18.00001 
เครื่องวัดและบันทึกข้อมูล 
MEMORY HiLOGGER 
LR8400 Series 

1 
    

11 20.18.00001 
เครื่องวัดความเร็วรอบ 
DT2236B / JEDTO  
TACHOMETER 

2 
    

12 20.18.00001 
เครื่องสอบเทียบด้วยสัญญาณ
มาตรฐาน PROVA-123 

1 
    

13 20.18.00001 
เครื่องวัดระดับเสียง Tenmars 
ST-107 

1 
    

14 20.18.00001 
เครื่องวัดความเข็มแสง 
DIGICON LX-75SD Model 
: LX-75SD 

1 
    

15 20.18.00001 
เครื่องวัดคุณภาพอากาศ  AQ-
164SD 

1 
    

16 20.18.00001 เครื่องวัดคุณภาพน้ำ U-500G 1     

17 
13.20.00004
/64 

เครื่องวัดประสิทธิภาพการเผา
ไหม้ 

1 
    

18 
13.20.00057
_1/1.5_1/66  

ชุดปฏิบัติการควบคุมเชิงลึกบน
ระบบฝังตัว   

1 
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ผูต้รวจสอบ..................................................... 

                     (นายลิขิต  ศรีพราหมณ)์ 

ตารางตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ใช้แบตเตอรี่ (ทุก 3 เดือน ) 

ลำดับ รหัส รายการ 
จำนวน
/เครื่อง 

ตรวจสอบตัวเคร่ือง 
ตรวจสอบ 
แบตเตอร่ี 

ปกต ิ ชำรุด ปกต ิ เสื่อม 

19 
13.20.0005
7_3/3.1/66  

เครื่องวัดความต้านทานดิน  1 
    

20 
13.20.0005
7_3/3.2/66 

เครื่องวัดความต้านทานฉนวน  1 
    

21 
13.11.0007
5_4.4/67 

ช ุ ด ก า ร เร ี ย น ร ู ้ ก า ร ห า ค่ า
แบตเตอรี่โดยใช้โปรแกรมการ
จัดการ BMS ยี่ห้อ LabPTS+  
รุ่น BMS  

1 

    

22 
68-0213-
00010-
0002_2 

เครื่องวัดประสิทธิภาพการเผา
ไหม ้ ยี่ห้อ Testo  

1 
    

23 
68-0213-
00010-
0002_3 

เครื ่องว ิเคราะห์ก๊าซชีวภาพ 
ยี่ห้อ BIOGAS รุ่น 5000   

1 
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7. มาตรฐานการปฏิบัติงานและตัวชี้วัดความสำเร็จของงาน 

แนวทางการดำเนินงานที่กำหนดไว้อย่างชัดเจนและเป็นระบบ เพ่ือให้การบำรุงรักษาอุปกรณ์

และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน เป็นไปอย่างต่อเนื่อง ปลอดภัย มีประสิทธิภาพ 

และมีอายุการใช้งานที่ยาวนาน โดยครอบคลุมถึงการตรวจสอบตามรอบเวลา การบันทึกสภาพอุปกรณ์ 

การซ่อมแซมทันทีเมื่อพบความผิดปกติ และการรายงานผลเพ่ือการปรับปรุงอย่างเป็นระบบ 

7.1 อ ัตราการปฏ ิบ ัต ิตามแผนบำร ุ งร ักษาเช ิ งป ้องก ัน (Preventive Maintenance 

Compliance Rate) ตัวชี ้ว ัดนี ้แสดงให้เห็นถึงความสามารถขององค์กรในการปฏิบัติตามแผนการ

บำรุงรักษาเชิงป้องกันที่วางไว้ การรักษาอัตรานี้ให้สูงกว่า 90% จะช่วยลดความเสี่ยงของการเกิดความ

เสียหายของเครื่องจักรและอุปกรณ์ ซึ่งจะส่งผลให้ลดค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซมฉุกเฉินและเพิ่มอายุการใช้

งานของทรัพย์สิน โดยใช้การประเมินผ่านแบบฟอร์มประเมินอัตราการปฏิบัติตามแผนบำรุงรักษาเชิง

ป้องกัน และใช้โปรแกรม Microsoft Excel ในการวิเคราะห์จัดเก็บข้อมูล 

 
 

ภาพที่ 7-1 ตัวอย่างแบบฟอร์มประเมินอัตราการปฏิบัติตามแผนบำรุงรักษาเชิงป้องกัน 

(Preventive Maintenance Compliance Rate) 
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7.2 ระยะเวลาเฉลี ่ยในการซ่อมแซม หรือ MTTR เป็นตัวชี ้ว ัดที ่สำคัญในการประเมิน

ประสิทธิภาพของงานซ่อมบำรุง โดยมีรายละเอียดดังนี้:  MTTR วัดระยะเวลาเฉลี่ยที่ใช้ในการซ่อมแซม

อุปกรณ์หรือเครื่องจักรให้กลับมาทำงานได้ตามปกติ ค่า MTTR ที่ต่ำบ่งชี้ถึงประสิทธิภาพในการแก้ไข

ปัญหาที่ดี การรักษา MTTR ให้อยู่ภายใน 3 วันทำการจะช่วยลดผลกระทบต่อการดำเนินงานและเพ่ิม

อัตราการใช้งานโดยรวม ค่า MTTR นี้สามารถนำไปวิเคราะห์แนวโน้มเพื่อระบุโอกาสในการปรับปรุง

กระบวนการซ่อมบำรุง การฝึกอบรมทีมงาน หรือการจัดการอะไหล่ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  โดยใช้การ

ประเมินผ่านแบบฟอร์มแบบฟอร์มประเมินระยะเวลาเฉลี่ยในการซ่อมแซม และใช้โปรแกรม Microsoft 

Excel ในการวิเคราะห์จัดเก็บข้อมูล 

 
ภาพที่ 7-2 ตัวอย่างแบบฟอร์มประเมินระยะเวลาเฉลี่ยในการซ่อมแซม  

(MTTR - Mean Time To Repair)  
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7.3 ระดับความพึงพอใจของผู้ใช้งาน (User Satisfaction Level)  

ระดับความพึงพอใจของผู้ใช้งานเป็นตัวชี้วัดที่สำคัญในการประเมินคุณภาพการให้บริการ

งานซ่อมบำรุง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

เป้าหมาย: คะแนนเฉลี่ยไม่น้อยกว่า 4.0 จากคะแนนเต็ม 5.0 

วิธีการวัด: แบบสำรวจความพึงพอใจประจำภาคการศึกษา 

ตัวชี้วัดนี้สะท้อนมุมมองของผู้ใช้บริการที่มีต่อประสิทธิภาพและคุณภาพของงานซ่อมบำรุง การ

ได้รับคะแนนความพึงพอใจเฉลี่ยที่สูงกว่า 4.0 แสดงให้เห็นถึงการให้บริการที่มีคุณภาพดีและตอบสนอง

ความต้องการของผู้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ตาราง 7.1 ตารางระดับความพึงพอใจของผู้ใช้งาน 

หัวข้อประเมิน 
ระดับคะแนน 

5 
ระดับคะแนน 

4 
ระดับคะแนน 

3 
ระดับคะแนน 

2 
ระดับคะแนน 

1 

1. ความพร้อมใช้งานของอุปกรณ์และ
เครื่องมือ 

     

2. ความสะอาดและความเป็นระเบียบของ
ครุภณัฑ ์

     

3. ความรวดเร็วในการซ่อมหรือแก้ไขเมื่อ
อุปกรณ์ชำรดุ 

     

4. ความสม่ำเสมอในการตรวจสอบและ
บำรุงรักษา 

     

5. การแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับการซ่อมหรือการ
ใช้งาน 

     

6. ความปลอดภยัของการใช้งานอุปกรณ ์      

7. ความเหมาะสมของจำนวนอุปกรณ์ต่อ
จำนวนผู้ใช้ 

     

8. ความรู้ความสามารถของเจ้าหน้าท่ีดูแล
อุปกรณ ์
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การเก็บข้อมูลประจำภาคการศึกษาช่วยให้สามารถติดตามแนวโน้มความพึงพอใจและระบุโอกาส

ในการปรับปรุงบริการได้อย่างต่อเนื่อง นอกจากนี้ ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นเพิ่มเติมจากผู้ใช้งานยัง

สามารถนำมาใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาคุณภาพการให้บริการต่อไป 

8.1  การวางแผนการบำรุงรักษาเชิงป้องกัน (Preventive Maintenance Planning) 

8.1.1 กำหนดตารางการบำรุงรักษาเชิงป้องกันอย่างชัดเจนและปฏิบัติตามอย่าง

เคร่งครัด 

8.1.2 ใช้เทคโนโลยีการตรวจสอบสภาพอุปกรณ์ เช่น เซ็นเซอร์และระบบวินิจฉัย เพ่ือ

คาดการณ์ปัญหาที่อาจเกิดข้ึน 

8.2  การฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากร (Training and Development) 

8.2.1 จัดฝึกอบรมให้กับบุคลากรเกี่ยวกับการบำรุงรักษาและการใช้งานอุปกรณ์อย่าง

ถูกต้องและปลอดภัย 

8.2.2 ส่งเสริมการเรียนรู้และการพัฒนาทักษะใหม่ ๆ เพื่อให้บุคลากรมีความรู้และ

ทักษะที่ทันสมัย  
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