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คู่มือการปฏิบัติงาน  เรื่องการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย จัดขึ้น
เพื่อเป็นข้อมูลเบื้องต้นในการจัดระบบงานให้ง่ายต่อการปฏิบัติงาน ถ่ายทดกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เพื่อใช้เป็นแนวทางสำหรับผู้ปฏิบัติงานทั้งผู้ปฏิบัติงานเดิมผู้ปฏิบัติงานใหม่ตลอดจนผู้บริหารและบุคลากร       
ที่เกี่ยวข้องให้ได้รับความสะดวกรวดเร็วในการค้นคว้าและสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องทั้งยังอำนวย   
ความสะดวกให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ในกรณีติดภารกิจ หรือมีการปรับเปลี ่ยนหน้าที ่       
ความรับผิดชอบ เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติและพัฒนางานอย่างมีประสิทธิภาพ 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือกรปฏิบัติงาน เรื่องการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่ง
ประเทศไทย จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน และปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว  และมีประสิทธิภาพต่อไป 
 
 
 

        นายณัณณ์ฒิพัฒณ์  ขำเขียว 
         ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา 

      ศูนย์กีฬาและนันทนาการ สำนักงานอธิการบดี 
                  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 

 

  



ข 
 

 

สำรบัญ 
 
 เร่ือง                หน้ำ 
 สำรบัญ           ข    

สำรบัญภำพ          ค 
บทนำ          1                                                                                                                    
วัตถุประสงค์         2            
ขอบเขตคู่มือ         2         
นิยามศัพท์ที่เกี่ยวข้อง        2                                                                                   
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ       3                                                                                  
โครงสร้างการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี               4 
โครงสร้างการบริหารสำนักงานอธิการบดี      6 
โครงสร้างหน่วยงานศูนย์กีฬาและนันทนาการ     7 
หลักเกณฑ์ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน       8 
ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูลที่ใช้ในการปฏิบัติ     18                                                                                     
มาตรฐานการปฏิบัติงานและตัวชี้วัดความสำเร็จของงาน     20                                           
แนวทางการพัฒนางาน        20                                                                                             
บรรณานุกรม         22                                                                                                 
ภาคผนวก          23                                                                                                        
ประวัติผู้เขียน          41 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค 
 

 

 

สำรบัญภำพ 
เร่ือง                หน้ำ 
ภำพที่ 1 การแสดงภาพโครงสร้างการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี   5 
ภำพที่ 2 ภาพแสดงโครงสร้างการบริหารสำนักงานอธิการบดี     6 
ภำพที่ 3 ภาพแสดงโครงสร้างศูนย์กีฬาและนันทนาการ     7 
ภำพที่ 4 ข้ันตอนการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย  8 
ภำพที่ 5 การแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการแข่งขันในชนิดกีฬา (F1)    12 
ภำพที่ 6 การแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการแข่งขันในประเภทและรุ่น (F2)   13 
ภำพที่ 7 การลงทะเบียนข้อมูลรายบุคคล (F3)      15 
ภำพที่ 8 การลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ทีม        16
ภำพที่ 9 การลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง      17 
ภำพที่ 10 เว็บไซต์ reg.usbtthailand.net/tournament/cooperator   18
ภำพที่ 11 เพจเฟสบุค  ศูนย์กีฬาและนันทนาการ ม.ราชภัฏเพชรบุรี     19                                                                                    

 
  

 



1 
 

คู่มือกำรปฏิบัติงำน : การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย   

บทน ำ 
การกีฬามีความสำคัญต่อการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชน ทั้งในด้านสุขภาพพลานามัยและด้าน

จิตใจ ซึ่งเป็นปัจจัยสำคัญที่ทำให้ประชาชนสามารถพัฒนาคุณภาพชีวิตของตนเอง ครอบครัว ชุมชนและสังคม
กีฬาได้ถูกนำไปใช้เป็นเครื่องมือเพื่อสร้างความเข้มแข็งของครอบครัวและชุมชนในประเทศที่พัฒนาแล้วทั่วโลก
จะอาศัยกรับวนการของกีฬาเพื่อสร้างการมีส่วนร่วม เครือข่าย ชุมชน ตลอดจนการสร้างจิตสำนึกในการ
ดำรงชีวิตที่มีคุณธรรม มีวินัย และมีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ เคารพสิทธิของตนเองและผู้อื่น เป็นรากฐานที่ดี
ของสังคม จึงมีการสนับสนุนให้มีการใช้กีฬา การออกกำลังกายและนันทนาการเป็นเครื่องมือในการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตของประชาชนให้มีสุขภาพแข็งแรงทั้งร่างกายและจิตใจสามารถใช้ชีวิตได้อย่างมีความสุข  

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เป็นสถาบันอุดมศึกษา ที่เล็งเห็นความสำคัญของการพัฒนาด้านกีฬา 
และการออกกำลังกายเพื่อสุขภาพของนักศึกษา บุคลากร และประชาชนทั่วไป ซึ่งเป็นไปตามภารกิจหลักใน
การส่งเสริมสุขภาพของนักศึกษาและบุคลากร จัดกิจกรรมและการแข่งขันกีฬาภายใน เพื่อพัฒนากีฬาของ
มหาวิทยาลัยเพื่อก้าวสู่ความเป็นเลิศ พัฒนาบุคลากรด้านกีฬาของมหาวิทยาลัยให้มีความรู้ความสามารถ  
สนับสนุนบุคลากรด้านกีฬา สุขภาพและอุปกรณ์กีฬาต่อหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให้เป็น
ศูนย์กลางด้านกีฬาของจังหวัด ตลอดทั้งเป็นสถานที่ในการฝึกซ้อมการแข่งขันและการฝึกอบรมด้านกีฬาและ
สุขภาพ สร้างเครือข่ายกับโรงเรียนและหน่วยงานภายนอก ดูแล บำรุงรักษาอาคารกีฬาและสนามกีฬ า กำกับ
ดูแลการใช้อาคารกีฬาและสนามกีฬาให้เป็นไปตามระเบียบ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

โดยมีศูนย์กีฬาและนันทนาการเป็นหน่วยงานหนึ่งภายใต้สังกัด สำนักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัย     
ราชภัฏเพชรบุรี เป็นหน่วยงานที่สนับสนุนทางด้านกีฬา และการออกกำลังกายเพื่อสุขภาพ แก่ นักศึกษา 
บุคลากรของมหาวิทยาลัย และประชาชนทั่วไป ในการให้บริการด้านการส่งเสริมสนับสนุนการจัดกิจกรรม 
พัฒนากีฬาของนักศึกษาให้ไปสู่ความเป็นเลิศ รวมทั้งการจัดบริการให้กับนักศึกษาได้ออกกำลังกายเพื่อให้มี
สุขภาพร่างกายที่แข็งแรงมีชีวิตอยู่อย่างเป็นสุขในมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ซึ่งเป็นไปตามพันธกิจของ   
ศูนย์กีฬาและนันทนาการ ที่มีการสนับสนุนการพัฒนาศักยภาพของนักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีให้ไปสู่
ความเป็นเลิศ  

ทั้งนี้งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ ศูนย์กีฬาและนันทนาการ มีการส่งบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบุรี เข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทยเป็นประจำทุกปี ซึ่งการแข่งขันรายการ
นี้ถือเป็นเวทีที่ให้บุคลากรหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ได้แสดง ความสามารถและศักยภาพทางกีฬาของตนเอง
ให้เป็นที่ประจักษ์ เน่ืองจากบุคลากรที่มีความสามารถ ทางกีฬาสูงจากมหาวิทยาลัยต่าง ๆ ที่ส่งบุคลากรเข้าร่วม
การแข่งขันกีฬาในทุกปีจึงเป็นบททดสอบที่ดี ของนักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ที่จะแสดงความสามารถ
ทางกีฬาให้เต็มศักยภาพของตนเอง สามารถ สร้างชื่อเสียงให้กับตนเองและมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  

ผู้จัดทำคู่มือจึงได้รวบรวมองค์ความรู้และประสบการณ์จากการปฏิบัติงานที่เป็นกระบวนการ/ขั้นตอน 
แรกที่สำคัญ ก่อนการจะดำเนินงานในขั้นตอนอื่นต่อไป ในการจัดส่งบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี     
เข้าร่วม การแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย โดยจัดทำเป็นคู่มือการปฏ ิบัติงานขึ้นเพื่อเป็นประโยชน์
ในการปฏิบัติงานต่อไป 
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คู่มือกำรปฏิบัติงำน : การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย   

วัตถุประสงค์ (Objectives) 
1. เพื่อเป็นคู่มือประกอบการปฏิบัติงานการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศ

ไทย ให้มีมาตรฐานและถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน  
2. เพื่อเป็นแนวทางสำหรับผู้ปฏิบัติงานใหม่ในการปฏิบัติงาน การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากร

มหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย บุคลากรหรือเจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
 3. เพื ่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬา บุคลากร
มหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ได้อย่างถูกต้องตามข้ันตอน และมีประสิทธิภาพ 
 4. เพื่อลดขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ซ้ำซ้อน และลดข้อผิดพลาดจากการปฏิบัติงานที่ไม่เป็นระบบ 

ขอบเขตของคู่มือ (Scope) 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต่ การจัดการเข้าร่วมการแข่งขันประชุม
ตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา การรวบรวมเอกสารของนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีมแต่ละชนิดกีฬา  การบันทึกข้อมูล
นักกีฬาและเจ้าหน้าที ่ทีมในระบบสารสนเทศการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย           
การทำบัตรพนักงานมหาวิทยาลัยเพื่อเป็นข้อมูลในการตรวจสอบนักกีฬากรณีทีไม่เป็นไปตามคุณสมบัติ          
ที่กำหนดจนกระทั่งนักกีฬาสามารถเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทยได้ตาม
จำนวนชนิดกีฬาที่มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีส่งเข้าร่วมการแข่งขัน 

นิยำมศัพท์ที่เก่ียวข้อง (Definition) 

มหาวิทยาลัย  หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
ศูนย์กีฬาและนันทนาการ  หมายความว่า  ศูนย์กีฬาและนันทนาการ สำนักงานอธิการบดี 
                                                   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
กีฬาบุคลากร  หมายความว่า  การแข่งขันกีฬาของบุคลากรในสังกัดสำนักงาน             

    ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ 
      นวัตกรรม 
บุคลากร  หมายความว่า  ข้าราชการ หรือพนักงาน หรือลูกจ้างประจำ หรือลูกจ้าง 
     เงินนอกงบประมาน หรือลูกจ้างชั่วคราวของหน่อยงาน 
คณะกรรมการบริหาร  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย 

(ระเบียบคณะกรรมการบริหารกีฬามหาวิทยาลัยแห่ง 
 ประเทศไทย,2559) 

คณะอนุกรรมการหรือคณะทำงาน หมายความว่า คณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานท่ีได้รับ 
มอบหมายจากคณะกรรมการบริหารกีฬามหาวิทยาลัย 
แห่งประเทศไทยให้ดำเนินการเก่ียวกับการแข่งขันกีฬา 
บุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย 

กระบวนการส่งบุคลากรเข้าร่วมการแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย หมายความว่า  
          การจัดประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา การแสดงความ 
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  จำนงเข้าร่วมการแข่งขันของชนิดกีฬาและประเภทการ 
  แข่งขันกีฬา การบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการ  
  สมัครแข่งขันกีฬาและเจ้าหน้าที่ และนักกีฬาสามารถเข้า 
  ร่วมการแข่งขันได้ครบทุกชนิดกีฬา 

บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ (Responsibilities) 
งำนส่งเสริมกำรจัดกิจกรรมและกีฬำเพื่อสุขภำพ 
  1. จัดเตรียมสถานที่และอุปกรณ์กีฬาสำหรับการออกกำลังกายให้เพียงพอและพร้อมสำหรับการใช้
งาน 
  2. จัดกิจกรรมการออกกำลังการอย่างหลากหลายและต่อเน่ืองรวมถึงการจัดกิจกรรมตามเทศกาล 
  3. จัดแข่งขันกีฬาภายในสำหรับนักศึกษาและบุคลากรเพื่องส่งเสริมการออกกำลังกาย 
  4. จัดตั้งคลินิกให้ความรู้ด้านออกกำลังกาย 
  5. เผยแพร่ให้ความรู้ด้านการดูแลสุขภาพทั้งด้านการอบรม และเผยแพร่ทางเอกสาร 
  6. การสำรวจสภาวะด้านสุขภาพของนักศึกษาและบุคลากร เช่น สภาวะสุขภาพตามมาตรฐาน BMI 
งำนส่งเสริมและพัฒนำกีฬำเพื่อควำมเป็นเลิศ 
  1. จัดทำแผนการส่งเสริมและพัฒนาการกีฬาของมหาวิทยาลัยเสนอต่อมหาวิทยาลัย 
  2. การจัดการแข่งขันกีฬาภายในทั้งนักศึกษาและบุคลากรเพื่อคัดเลือกตัวนักกีฬาไปแข่งขันในระดับ
ภาคและประเทศ 
  3. วางแผนการฝึกซ้อมนักกีฬาเพื่อเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาทุกระดับทั้งนักศึกษาและบุคลากร 
  4. จัดหาตัวนักกีฬาและสร้างเครือข่ายความร่วมมือด้านการกีฬากับหน่วยงานภายนอกและโรงเรียน
ต่าง ๆ 
  5. การปรับปรุง แก้ไขประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับด้านกีฬาให้เอื ้อต่อการส่งเสริม และการใช้
ประโยชน์ 
  6. การกำกับติดตามผลสัมฤทธิ์ด้านการเรียนของนักกีฬาเพื่อส่งเสริมการศึกษาใหแ้กน่ักกีฬา 
  7. รายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนการส่งเสริมและพัฒนาการกีฬาฯ ต่อมหาวิทยาลัยเพื่อทราบ
ความก้าวหน้าและผลสัมฤทธิ์ ตามแผนฯ ที่จัดทำไว้  ตลอดทั้งเพื่อเป็นข้อมูลสำหรับการปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
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โครงสร้ำง กำรบริหำรจดักำร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี (Phetchaburi Rajabhat University) จัดตั้งขึ้นตามประกาศ 

ราชกิจจานุเบกษา มีสถานะเป็นนิติบุคคลและเป็นส่วนราชการ ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ เป็น
สถาบัน อุดมศึกษา สังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (Ministry of Higher 
Education, Science, Research and Innovation) (สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา, 2547; กระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม, 2562) มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ต้ังอยู่ เลขท่ี 38 หมู่ 8 ตำบลนาวุ้ง 
อำเภอเมืองเพชรบุรี จังหวัดเพชรบุรี และมีโครงสร้างการบริหาร และการแบ่งส่วนราชการต่าง ๆ (มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบุรี, ม.ป.ป.)             

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี มีคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยและคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ 
กำกับ ดูแล ตรวจสอบและติดตาม การบริหารจัดการดำเนินการต่าง ๆ โดยมีการแบ่งส่วนราชการ ดังนี้ คือ 

1. คณะวิชา จำนวน 11 คณะ ได้แก่ 
1.1 คณะครุศาสตร์  
1.2 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
1.3 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
1.4 คณะวิทยาการจัดการ 
1.5 คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
1.6 คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
1.7 คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ 
1.8 คณะพยาบาลศาสตร์และวิทยาศาสตร์สุขภาพ 
1.9 วิทยาลัยนวัตกรรมอาหารและอุตสาหกรรมบริการ 
1.10 ศูนย์การศึกษานานาชาติ 
1.11 คณะสัตวแพทยศาสตร์ 

2. สถาบัน จำนวน 1 สถาบัน ได้แก่ 
2.1 สถาบันวิจัยและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 

3. สำนัก จำนวน 3 สำนัก ได้แก่ 
3.1 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3.2 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

    3.3 สำนักงานอธิการบดี 
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ภำพที่ 1 การแสดงภาพโครงสร้างการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

ที่มำ : https://www.pbru.ac.th/pbru/institution 

 

 

 



6 
 

คู่มือกำรปฏิบัติงำน : การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย   

โครงสร้ำงกำรบริหำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 
 สำนักงานอธิการบดี เป็นหน่วยงานที ่เป็นศูนย์กลางการบริหารและบริการของมหาวิทยาลัย          
เป็นหน่วยงานที่จำเป็นต้องมีการประสานงานกับบุคลากรในทุกหน่วยงานของ มหาวิทยาลัย ได้แก่ ผู้บริหาร 
คณาจารย์ พนักงาน คนงาน นักศึกษา และผู้มาติดต่อจากภายนอก จึงเป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้ นควบคู่กับ
สถาบันมาโดยตลอด ตั้งแต่มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรียังเป็น โรงเรียนฝึกหัดครูและยกฐานะเป็นวิทยาลัยครู 
สถาบันราชภัฏเพชรบุรี และมหาวิทยาลัยราชภัฏ เพชรบุรี ตามลำดับ 
 

 
 

ภำพที่ 2 ภาพแสดงโครงสร้างการบริหารสำนักงานอธิการบดี 
ที่มำ : https://www.pbru.ac.th/pbru/institution 
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โครงสร้ำงหน่วยงำนศูนย์กีฬำและนันทนำกำร 
 งานศูนย์กีฬาและนันทนาการ มีภารกิจหลักในการส่งเสริมสุขภาพของนักศึกษาและบุคลากร          
จัดกิจกรรมและการแข่งขันกีฬาภายใน พัฒนากีฬาของมหาวิทยาลัยเพื่อก้าวสู่ความเป็นเลิศ พัฒนาบุคลากร
ด้านกีฬาของมหาวิทยาลัยให้มีความรู้ความสามารถ สนับสนุนบุคลากรด้านกีฬา สุขภาพ และอุปกรณ์กีฬาต่อ
หน่วยงานภายในและภายนอก พัฒนามหาวิทยาลัยให้เป็นศูนย์กลางด้านกีฬาของจังหวัด ตลอดทั้งเป็นสถานที่
ในการฝึกซ้อมการแข่งขันและการฝึกอบรมด้านกีฬาและสุขภาพ สร้างเครือข่ายกับโรงเรียนและหน่ วยงาน
ภายนอก ดูแล บำรุงรักษาอาคารกีฬาและสนามกีฬา กำกับดูแลการใช้อาคารกีฬาและสนามกีฬาให้เป็นไปตาม
ระเบียบ จัดหารายได้จากทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยที่อยู่ในการควบคุมดูแล และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

 

 

 
ภำพที่ 3 ภาพแสดงโครงสร้างศูนย์กีฬาและนันทนาการ 
ที่มำ : https://www.pbru.ac.th/pbru/institution 
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หลักเกณฑ์ขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำน 

 การปฏิบัติงานของนักศึกษาวิชาการ ที่เกี่ยวข้องการส่งบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีเข้าร่วม
การแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย มีหลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไขต่าง ๆ ดังนี้ 
 ขั้นตอน ที่ 1 จัดประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา 
 ขั้นตอน ที่ 2 รวบรวมเอกสารของนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีมแต่ละชนิดกีฬา 
 ขั้นตอน ที่ 3 บันทึกข้อมูลนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ในระบบสารสนเทศ 
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ขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำนตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนกำร 

1. ข้ันตอนกำรเข้ำร่วมกำรแข่งขันกีฬำมหำวิทยำลัยแห่งประเทศไทย (Flow Chart) 

 

  

 

 

 

 

  

 

     

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ภำพที่ 4 ขั้นตอนการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย 

 
 

จัดประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา  

รวบรวมเอกสารของนักกีฬาและ

เจ้าหน้าที่ทีมแต่ละชนิดกีฬา 

 

บันทึกข้อมูลนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ใน

ระบบสารสนเทศ 

 

ส่งเอกสารเพิ่มเติมของ 

นักกีฬาตรวจสอบ 

ความถูกต้องตาม 

คุณสมบัติที่กำหนด 

 

คณะอนุกรรมการฝ่ายส่งเสริม

กีฬา(กกมท)ตรวจสอบ

คุณสมบัติของนักกีฬา 

นักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

เข้าร่วมกีฬามหาวิทยาลัยแห่ง

ประเทศไทย 

 

เจ้าหน้าที่ ศูนย์กีฬาและ

นันทนาการตรวจสอบสถานะการ

เข้าร่วมแข่งขันของนักกีฬา 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3 
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 รำยละเอียดขั้นตอนข้ันตอนกำรเข้ำร่วมกำรแข่งขันกีฬำมหำวิทยำลัยแห่งประเทศไทย มีดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 จัดประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬำ มีรายละเอียดงาน ดังนี้  

  1. กำหนดวัน เวลา ประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา  
  1.1 หารือในงานกีฬาเพื่อความเป็นเลิศและนันทนาการ เกี่ยวก ับเรื่องวัน เวลา และ
รายละเอียดเนื้อหาในแต่ละวาระ ประชุม ที่จะแจ้งให้ที่ประชุมรับทราบข้อมูล รวมทั้งเรื่องพิจารณาต่าง ๆ      
ที่เกี่ยวข้อง  
  1.2 พิมพ์รายงานสรุปผลวัน เวลา และรายละเอียดเนื ้อหาในแต่ละวาระประชุม      
เข้าปรึกษาหัวหน้าศูนย์กีฬา เพื่อขอความเห็นชอบ ก่อนพิมพ์รายละเอียดในวาระการประชุม 
  2. กำหนดห้องและสถานที่ในการประชุม 
    2.1 จองห้องประชุม ที่ใกล้กับศูนย์กีฬา และเหมาะสมกับจำนวนกับผู้ที่เข้าประชุมแต่
ละชนิดกีฬา 
    2.2 จัดเตรียมห้องประชุมให้พร้อมในการประชุม 
  3. ทำหนังสือ เชิญประชุม ตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา 

3.1 พิมพ์หนังสือเชิญประชุมเป็น บันทึกข้อความ เรื่อง ขอเชิญประชุม โดยในเน้ือหาให้ 
ระบุวัน เวลา สถานที่ประชุมให้ชัดเจน 

3.2 นำหนังสือเชิญประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา ใส่แฟ้มเสนอ หัวหน้าศูนย์กีฬา    
และนันทนาการ ลงนาม 

3.3 นำหนังสือเชิญประชุมพร้อมใบเซ็นรับหนังสือส่งให้งานบริหารทั่วไป ดำเนินการส่ง
หนังสือเชิญประชุมตามรายชื่อแต่ละชนิดกีฬา 
  4. จัดทำระเบียบวาระการประชุม 

4.1 ดำเนินการพิมพ์รายละเอียดเนื้อหาวาระการประชุมที ่ผ่านการพิจารณาจาก 
หัวหน้าศูนย์กีฬาและนันทนาการ 

4.2 พิมพ์ปกเรื ่องการประชุม วัน เวลา สถานที่ แล้วปริ ๊นด้วยกระดาษสี 1 แผ่น      
เป็นต้นฉบับ แล้วนำไปถ่ายเอกสารให้ครบตามจำนวนหนังสือเชิญประชุม 

4.3 จัดเรียงเป็นเล่มพร้อมเย็บมุมตามแนวกระดาษและติดแล็คซีนให้เรียบร้อย 
4.4 พิมพ์ใบเซ็นชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ทำเป็นตารางใส่รายละเอียดเรียงตามลำดับแต่ละ

ช่อง (ลำดับที่ ชื่อ – สกุล ชนิดกีฬา เบอร์โทรศัพท์ และลงลายมือชื่อ) 
  5 ประชุมตัวแทนแต่ละชนิดกีฬา 

5.1 ตรวจสอบความพร้อมของระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศ เครื่องฉายภาพ 1 มิติ 
โน๊ตบุ๊ค ไมโครโฟนภายในห้องประชุมก่อนการประชุมอย่างน้อย 30 นาท 

5.2 จัดเก้าอี ้นั ่งให้เพียงพอตามจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม (สำรองเก้าอี้ที่นั ่งสำหรับ
ผู้ติดตาม) 
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  5.3 ประสานงานกับผู้รับผิดชอบจัดอาหารว่างและเครื่องดื่มในการบริการผู้เข้าร่วม
ประชุม 

5.4 ต้อนรับผู้เข้าร่วมประชุม โดยให้เซ็นชื่อที่โต๊ะลงทะเบียนพร้อมรับเอกสารการ
ประชุม 

5.5 ประธานเริ่มเปิดประชุมจะจดบันทึกรายละเอียดต่าง ๆ ตามวาระการประชุม 
5.6 ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ดูแลห้องประชุม หลังเสร็จสิ้นการประชุม เพื่อปิดระบบ 

ไฟฟ้า ระบบโสตทัศนูปกรณ์ และระบบปรับอากาศ 
5.7  สรุปวาระการประชุม ตามรายละเอียดที่บันทึกในที่ประชุม 

ขั้นตอนที่ 2 รวบรวมเอกสำรของนักกีฬำและเจ้ำหน้ำที่ทีมแต่ละชนิดกีฬำ มีรายละเอียดงาน ดังนี้ 
1. ตัวแทนแต่ละชนิดกีฬาส่งเอกสารนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีม ตามวัน เวลาที่กำหนดให้กับ 

เจ้าหน้าที่ศูนย์กีฬาและนันทนาการ 
1.1 เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมกีฬาเพื่อความเป็นเลิศและนันทนา รับเอกสารใบส่งรายชื่อ

ของนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีม (เอกสารที่แจกวันประชุม) พร้อมกับสำเนาบัตรประชาชน สำเนาบัตรพนักงาน 
รูปถ่าย สัญญาจ้าง 

1.2 ประสานงานกับชนิดกีฬาที่ยังไม่ส่งเอกสารใบส่งรายชื่อและหลักฐานแนบของ
นักกีฬา และเจ้าหน้าที่ทีม (หลังจากเกินวันที่กำหนด) 

2. เจ้าหน้าที่งานกีฬาเพื่อความเป็นเลิศและนันทนาการ ดำเนินการตรวจสอบหลักฐานของ 
นักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีมให้ครบถ้วนและถูกต้อง 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียดในใบส่งรายชื่อของนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีม ประกอบด้วย    
ชื่อ – สกุล ไซต์เสื้อ เบอร์เสื้อแข่งขัน และหน่วยงานที่สังกัด (สำหรับเจ้าหน้าที่ทีม) 

2.2 ตรวจสอบหลักฐานแนบของนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีม ดังนี้ 
   2.2.1 รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป (พร้อมเขียนชื่อ-สกุลด้านหลัง)  
    2.2.2 สำเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  
   2.2.3 สำเนาบัตรประจำตัวพนักงาน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  
   2.2.4 สัญญาจ้าง 

3. เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมกีฬาเพื่อความเป็นเลิศและนันทนาการ ชี้แจง เกี่ยวกับรายละเอียดกับ
ตัวแทนชนิดกีฬา กรณีนักกีฬาไม่ผ่านเกณฑ์คุณสมบัติ ที่กำหนดของคณะกรรมการบริหารกีฬามหาวิทยาลัย
แห่งประเทศไทย(กกมท.) 
   
 
 
 
 



12 
 

คู่มือกำรปฏิบัติงำน : การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย   

ขั้นตอนที่ 3 บันทึกข้อมูลนักกีฬำและเจ้ำหน้ำที่ทีมในระบบสำรสนเทศกำรแข่งขันกีฬำบุคลำกร 
มหำวิทยำลัยแห่งประเทศไทย 

1. กำรแจ้งควำมประสงค์เข้ำร่วมกำรแข่งขันในชนิดกีฬำ (F1) ดังนี้  
1.1 เลือกทัวร์นาเมนต์ กีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ 41  

1.2 เลือกเมนู รอบมหกรรม >> สมัครเข้าร่วมแข่งขัน (F1)  

1.3 ทำเครื่องหมาย  หน้าคำว่า เข้าร่วม ในชนิดกีฬาที่ต้องการสมัคร   

 *หมำยเหตุ หลังจากที่ท่านแจ้งความประสงค์ชนิดกีฬา F1 ในหน้าแจ้งความประสงค์ประเภทและ
รุ่น F2 จะแสดงเฉพาะ ประเภทและรุ่นในกีฬาที่ท่านได้เลือกไว้ในหน้า F1  

 

ภำพที่ 5 การแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการแข่งขันในชนิดกีฬา (F1) 

ที่มำ : https://reg.usbtthailand.net 

 

 

 

 

1.1 

1.2 

1.3 
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คู่มือกำรปฏิบัติงำน : การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย   

2. กำรแจ้งควำมประสงค์เข้ำร่วมกำรแข่งขันในประเภทและรุ่น (F2)  

2.1 เลือกทัวร์นาเมนต์ กีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ 41  

2.2 เลือกเมนู รอบมหกรรม >> แจ้งความประสงค์ประเภทและรุ่น (F2)  

2.3 คลิกปุ่ม ในประเภทและรุ่น ที่สมัครเข้าร่วมการแข่งขัน  

*หมำยเหตุ หลังจากที่ท่านแจ้งความประสงค์ประเภทและรุ่น F2 ในหน้าลงทะเบียนข้อมูลรายบุคคล 
F3 จะแสดงข้อมูลที่ ท่านได้แจ้งความประสงค์ ชนิดประเภทและรุ่น F1 และ F2 ท่านสามารถตรวจสอบข้อมูล
การแจ้งความประสงค์ของ ท่านได้จากหน้านี้  

ภำพที่ 6  การแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการแข่งขันในประเภทและรุ่น (F2) 

ที่มำ : https://reg.usbtthailand.net 

 

 

 

2.1 

2.2

 
 2.1 

2.3

 
 2.1 
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คู่มือกำรปฏิบัติงำน : การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย   

3. กำรลงทะเบียนข้อมูลรำยบุคคล (F3) ประกอบด้วย 3 ส่วนคือ (นักกีฬา เจ้าหน้าที่ทีม 
และเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง)  

ส่วนที่ 1 : กำรลงทะเบียนนักกีฬำ   

- เลือกทัวร์นาเมนต์ กีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ ……. 

- เลือกเมนู รอบมหกรรม >> ลงทะเบียนข้อมูลรายบุคคล F3 >>+ลงทะเบียน
นักกีฬา>> เพิ่มนักกีฬา - กรอกข้อมูลนักกีฬา โดยเลือกประเภทบุคคล เป็น นักกีฬำ (ส ำหรับกีฬำบุคลำกรฯ)  

- ทำเครื่องหมาย หน้า ชนิดกีฬำ ประเภทและรุ่น ตรวจสอบข้อมูลและกดบันทึก  

* ข้อควรระวัง  

- กำรกรอกข้อมูลต้องกรอกทีละคน ดังนั้นในกีฬำประเภทคู่ให้คนที่คู่กันเลือกคู่เดียวกัน  
เช่น A คู่กับ B เมื่อกรอกข้อมูล A ให้เลือกคู่ที่ 1 และเมื่อกรอกข้อมูล B ให้เลือกคู่ที่ 1  

* กำรอัปโหลดไฟล์  

- สำหรับสถาบันเอกชน ในส่วนของการอัปโหลดบัตรข้าราชการ ให้อัปโหลดบัตรประจำตัว
พนักงาน ที่ไม่ใช่บัตรคล้องคอ  

- สำหรับลูกจ้างที่ไม่มีบัตรพนักงาน ให้อัปโหลดสัญญาจ้าง ท่ีจ้างโดยมหาวิทยาลัยปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่า 6 
เดือน รูปถ่ายที่ท่านอัปโหลด จะปรากฏบนบัตรประจำตัวนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ (AD Card) ขอให้ท่านเลือกรูป
ให้เหมาะสม  
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ภำพที่ 7  การลงทะเบียนข้อมูลรายบุคคล (F3)   

ที่มำ : https://reg.usbtthailand.net 
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 ส่วนที่ 2 : กำรลงทะเบียนเจ้ำหน้ำที่ทีม เช่น ผู้จัดการทีม ผู้ฝึกสอน โดยมีโควตาตาม
ประกาศชนิดกีฬาแต่ชนิด  

- เลือกทัวร์นาเมนต์ กีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ 41  

- เลือกเมนู รอบมหกรรม >> ลงทะเบียนข้อมูลรายบุคคล F3 >> + ลงทะเบียน
เจ้าหน้าที่ทีม >> เพิ่มเจ้าหน้าที่ประจำทีม  

- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ทำเครื่องหมาย หน้าชนิดกีฬำ เลือกตำแหน่งในทีม 
ตรวจสอบข้อมูลและ กดบันทึก  

 

ภำพที่ 8 การลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ทีม 

ที่มำ : https://reg.usbtthailand.net 
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ส่วนที่ 3 : กำรลงทะเบียนเจ้ำหน้ำที่ส่วนกลำง เช่น หัวหน้าคณะนักกีฬา รองหัวหน้า
คณะนักกีฬา ฝ่ายแพทย์และ กายภาพ ฝ่ายการเงิน ประสานงาน และอื่นๆ โดยมีโควตาตามระเบียบฯ  
ว่าด้วย การจัดการแข่งขันกีฬาบุคลากร มหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2565 หมวด 6 ข้อ 14.  

- เลือกทัวร์นาเมนต์ กีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ 41  

- เลือกเมนู รอบมหกรรม >> ลงทะเบียนข้อมูลรายบุคคล F3 >>+ลงทะเบียน
เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง >> เพิ่มเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง  

- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ตรวจสอบข้อมูลและกดบันทึก                                          
หลังจำกที่ท่ำนลงทะเบียนข้อมูลรำยบุคคลเรียบร้อยแล้ว ท่ำนสำมำรถตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนของ 
ท่ำนได้ด้วยวิธีกำร ดังนี้  

1. เลือกทัวร์นาเมนต์ กีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ ……  
  2. เลือกเมนู รายงาน >> 2.1 รายงานตรวจสอบคุณสมบัติ/การเข้าร่วมนักกีฬา/เจ้าหน้าที่ 
รอบมหกรรม            

3. เลือกชนิดกีฬา หรือเลือกทั้งหมดก็ได้      
  4. คลิก ค้นหา                                                                        

*หมายเหตุ สถานะคุณสมบัติจะเป็น pending จนกว่าคณะทำงานจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ
เรียบร้อย  ท่านสามารถปริ้นใบยืนยันรายชื่อแต่ละชนิดกีฬาจากหน้านี้ได้โดยคลิก   Export PDF 

ภำพที่ 9 การลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง  

1 

2 
3 

   4 

2.1 
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ข้อมูลสำรสนเทศ/ฐำนข้อมูลที่ใช้ในกำรปฏิบัติ 
ในการปฏิบัติงานการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ได้ใช้ข้อมูล

สารสนเทศ ดังนี้ 
1. จากเว็บไซต์ reg.usbtthailand.net/tournament/cooperator ของคณะกรรมการ

บริหารกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 10 เว็บไซต์ reg.usbtthailand.net/tournament/cooperator 
ที่มำ : https://reg.usbtthailand.net 
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2. เพจเฟสบุค  ศูนย์กีฬาและนันทนาการ ม.ราชภัฏเพชรบุรี 
 

ภำพที่ 11  เพจเฟสบุค  ศูนย์กีฬาและนันทนาการ ม.ราชภัฏเพชรบุรี 
ที่มำ : เพจเฟสบุค  ศูนย์กีฬาและนันทนาการ ม.ราชภัฏเพชรบุรี 
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มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนและตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของงำน 
 การเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย 
  1. การแจ้งประเภทชนิดกีฬาในการเข้าร่วมแข่งขัน ให้เสร็จส้ินก่อนระบบจะปิด ภายใน 3 วัน 
  2. ได้รายชื่อนักกีฬาท้ังหมด ภายในระยะเวลา 5-7 วัน หลังแจ้งผู้ควบคุมทีม 
  3. รวบรวมเอกสารหลักฐาน ภายในระยะเวลา 5-7 วัน หลังแจ้งผู้ควบคุมทีม 
  4. บันทึกข้อมูลและเอกสารหลักฐานนักกีฬาและเจ้าหน้าที่ทีม เสร็จสิ้นก่อนระบบปิดภายใน 
5 วัน 
 ตัวช้ีวัดความสำเร็จในการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ในการ
บันทึกข้อมูลเอกสารหลักฐานเสร็จสิ้นก่อนตามระยะเวลาที่กำหนด 5 วัน 
 

แนวทำงกำรพัฒนำงำน 

ข้อเสนอแนะ 

 ข้อเสนอแนะในการส่งนักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาบุคลากร
มหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย จากกระบวนการส่งนักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีเข้าร่วมการแข่งขันกีฬา
บุคลากรมหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย พบว่า การส่งนักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีเข้าร่วมการแข่งขัน
กีฬาฯ มีหลายขั้นตอน ซึ่งทุกขั้นตอนจะมีการปฏิบัติงานต่อเนื่องกัน ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานมีความสะดวก 
รวดเร็วมาก ย่ิงข้ึน จึงควรกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติตามแผนงานปฏิบัติการให้กระชับมากขึ้น เพื่อให้งาน 
สำเร็จตามกำหนดเวลา หรือก่อนระยะเวลาท่ีกำหนด จากกระบวนการส่งนักกีฬามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
การประชาสัมพันธ์ การตรวจสอบคุณสมบัติ การยื่นเอกสาร การคัดเลือกนักกีฬา ไปจนถึงการยืนยันรายช่ือ
ผู้เข้าร่วมการแข่งขัน เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถดำเนินการได้อย่างถูกต้องและลดความคลาดเคล่ือน ควร
พิจารณาใช้ระบบการสมัครออนไลน์หรือฐานข้อมูลกลาง เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว และสามารถตรวจสอบ
ข้อมูลย้อนหลังได้อย่างเป็นระบบ ลดภาระด้านเอกสารและการทำงานซ้ำซ้อน ในการบันทึกข้อมูลในระบบ 
สมัครแข่งขันกีฬาฯ ให้สำเร็จทันตามเวลาที่กำหนด เพ่ือให้นักกีฬาและเจ้าหน้าที่ได้เข้าร่วมการแข่งขัน กีฬา
มหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทยได้ครบทุกชนิดกีฬา ทำให้เกิดความพึงพอใจ เกิดผลสัมฤทธิ์ในงาน และบรรลุ
เป้าหมายตามท่ีตั้งไว้ 
ปัญหำ/อุปสรรค 
  1. ความล่าช้าในการแจ้งประเภทและชนิดกีฬาท่ีจะเข้าร่วม 
  2. บุคลากรของมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัย และนวัตกรรม มีอายุในการทำงานในสัญญาจ้างน้อยกว่า 6 เดือน 
  3. ชนิดกีฬาบางชนิดกำหนดช่วงอายุในการสมัครเข้าร่วมการแข่งขัน  
  4. บุคลากรไม่มีการตรวจสอบวันหมดอายุของ บัตรประจำตัวประชาชน ทำให้หลักฐานไม่
สมบูรณ์ 
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  5. ความไม่เสถียรของระบบสารสนเทศในการสมัครเข้าร่วมแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยทำให้
การสมัครล้าช้า 
แนวทำงแก้ไข 
  1. ประชุมวางแผนและกำหนดความชัดเจนในการแจ้งชนิดกีฬาในการส่งเข้าร่วมการแข่งขัน 
  2. บุคลากรของมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัย และนวัตกรรม ต้องสำรวจอายุในการทำงานในสัญญาจ้างไม่น้อยกว่า 6 เดือน 
  3. ชนิดกีฬาบางชนิดกำหนดช่วงอายุในการสมัครเข้าร่วมการแข่งขัน ผู้สมัครต้องดูช่วงอายุใน
การสมัครในชนิดกีฬานั้น ๆ 
  4. บุคลากรต้องตรวจสอบวันหมดอายุของ บัตรประจำตัวประชาชน ให้เรียบร้อยก่อนจะส่ง
เอกสาร 
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บรรณำนุกรม 
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 กีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี. (ม.ป.ป.). โครงสร้างการบริหารและการแบ่งส่วนราชการ. 
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